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 قسم الأحياء
 

 مقدمـــــة:

نة أسس ستقسم الأحياء هو أحد أقسام كلية التربية / طرابلس بجامعة طرابلس والـــــــــــذي 
. طرابلسضمن جامعة  ومنذ تأسيسه بسمعة علمية متميزة الأحياءيتمتع قسم ، و2007-2008

 توفيربن القسم يكرس الإمكانيات للحفاظ على أعلى مستوى علمي حيث يقوم القسم إوبشكل عام ف
ته وذلك لتوفير الفرص العلمية لطلب علم الأحياءبرنامج دراسي و بحثي واسع ضمن تخصص 

لبحوث العديد من ا لإنجاز هذا بالإضافة . نهالعازمين بجد للحصول على درجة البكالوريوس م
 . م الأحياءالعلمية في مختلف حقول عل

ة لهلم تؤهل الخريجين للعملل كبيوللوجيين حيثملا تبلرز الحاجل بقسم الأحياءن المواضيع التي تدرس إ
اعللي وخاصللة مجللال التللدريس بللوزارة التربيللة والتعللليم وكللذا المجللال الطبللي والزرفللي ميللادين العمللل 

ن عللم الحيللوا :مثللل علللم الأحيلاءالمعطلاة المواضلليع الأساسلية فلي  مقللررات. و تتضلمن الناعيوالصل
النبللات وعلللم الورا للة و علللم البي للة وعلللم لأعضللاء وعلللم تصللنيف وعلللم النيللات و علللم وظللا ف ا

ر اد وتلوفيوقد أخذ قسلم الأحيلاء عللى عاتقله إعلد .جنة والعديد من العلوم الأخرىالطفيليات و علم الأ
للوا   تياجات المجتمع من معلمين مؤهلين علمياً وتربويلاً وفلب برنلامج أكلاديمي متكاملل يخضلع لاح

 وقوانين جامعة طرابلس، واللوا   الخاصة بكلية التربية طرابلس.

: رؤية القسم 

  

الريادة في إعداد معلمين متخصصين في  الأحياء، والتميز في البحث العلمي في مجالات علوم 
بفروعها المختلفة،  وخدمة المجتمع إقليمياً،الحياة   

 

: رسالة القسم 

تحقيب التميز الأكاديمي والعلمي والتربوي بتخريج كوادر ذات كفاءات عالية من معلمين 
مجالات التعليم وذلك متخصصين في علوم الحياة بفروعها المختلفة، وإعدادهم للعمل في 

هم وإستكشاف علم الأحياء وتطبيقها في حل بتزويدهم بالمعرفة والمهارات اللازمة لف
المشكلات العلمية والبي ية، وإلى تحسين وتطوير معايير جودة البرنامج من خلال المراجعة 

المستمرة لخطط القسم لتواكب التغيرات المستمرة لإحتياجات المجتمع والتطوير المستمر في 
 البحث العلمي والتوسع في إستخدام التقنية.
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 القسم:أهداف 

 الأهداف العامة:

تزويللد  ومتطللورة تسللاهم فللي تطللور المجتمللع، لإعللداد كللوادر لللدمجها فللي بي للة محفللزة  .1
بمعلمين ذو مهارات علميلة حديثلة ومبتكلرة وذللك لخدملة سلول العملل فلي المؤسسلات 

وتطلللوير الكفلللاءات العلميلللة والأداء للللدى أعضلللاء هي لللة  .التعلللليم الثلللانوي والأساسلللي
 .الطلبةالتدريس والبحاث و

ديثة تطوير وتحديث البي ة العلمية والمعملية التطبيقية وذلك بمناهج متنوعة وح .2
يس و بشقيها النظري والعلمي، بتعزيز  قافة البحث العلمي بين أعضاء هي ة التدر

 الكوادر المساندة والطلبة بالقسم.

والتقنيللات إعتمللاد الوسللا ل الحديثللة المتطللورة فللي أسللالب وطللرل التللدريس بالقاعللات،  .3
  الحديثة في المعامل العلمية العملية.

ن فهم ودراسة المسببات المرضية المختلفة التلي تصليب الكان لات المتنوعلة ودمجهلا مل .4
خللللال التطبيلللب العمللللي المسلللتمر والمتكلللرر بواسلللطة المنلللاهج الحديثلللة والنشلللاطات 

 .المختلفة

الجللودة بللين كللل منتسللبي القسللم، ترسلليو وتطبيللب ونشللر أسللس ومفللاهيم وممارسللات  .5
 .والتعاون من أجل الإرتقاء بالقسم والكلية والمجتمع  ر روح الإنتماءوتعزيز 

رامج بلترسيو مفهوم التوعية البي ية وحماية البي ة في المجتمع، وذلك من خلال توفير  .6
 توعوية لزيادة الوعي البي ي وتعزيز الممارسات الصحية والإستدامة.

 :التعليميةثانياً: الأهداف 

   طوير وتحديث المناهج العلمية بشقيها النظري والعملي.ت  -أ

  طوير الكفاءات العلمية والأداء لدى أعضاء هي ة التدريس والبحُاث والطلبة.ت  -ب

 هدف القسم إلى اعتماد التقنيات الحديثة في المختبرات العملية.ي  -ج

أحد  يبالنظم واللوا   المنظمة للعملية التعليمية داخل الكلية ه يالجامعتعتبر معرفة الطالب و     
ومن هنا يبرز   ،تساعد  على اجتياز سنواته الدراسية دون حدوث مشاكل أو عقبات يالوسا ل الت

تفعيل العلاقة بين الطالب وأعضاء هي ة التدريس بالكلية من خلال نظام ي ف الأكاديميدور الارشاد 
من مجالات وفرص دراسية  هحيتوالطلابي وما تُ  الدراسينظامها ف الطالب بالكلية ويقوم بتعري
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وتوافب ميولهم ، تهميتتناسب مع قدراتهم وامكانا يلمساعدة الطلاب على اختيار التخصصات الت
والتغلب على ما  ،فضل وجه ممكنأالدراسة على ي وكذلك معاونتهم على السير ف ،ورغباتهم

 .قدمها الكليةت يمكانيات التقصى درجة من الخدمات والإأن الى يديمستف يعترضهم من عقبات

 أهداف لجنة الدراسة والامتحانات:

م في تساه تسعى لجنة الدراسة والامتحانات بقسم الأحياء إلى تقديم خدمات إرشادية للطلبة
ً وتنمية معارفهم في مجال تخصصهم، بما يتفب مع معايير الجودة با  لكليةمساعدتهم أكاديميا

ة ومتابع،المقررات الدراسية وفب الخطة الدراسية الموضوعة انجازتفي احتياجاتهم في والجامعة 
ي ة ية من حيث تطبيب هذ  الخطة الدراسية ومساعدتهم للاندماج في البالعلم يرة الطلابمس

عوبات افة الصكيفية التعامل مع المشاكل وتذليل كارشادهم لووتوفير كافة سبل الدعم لهم الجامعية 
صولاً وجاح التي قد تواجههم خلال فترة الدراسة وتحسين تحصيلهم العلمي لتحقيب أعلى معدلات الن

 لمرحلة التخرج.

:الأكاديميالارشاد   

 ليهاعالتي يمكن أن يتحصل  عملالومجالات  ماالقسم ورسالتهالكلية و هدافتعريف الطالب بأ 
م بصيرهالخريجين من الكلية وأوجه الرعاية والخدمات التي توفرها الكلية لطلابها كما يتم ت

 تلا م قدراتهم وامكاناتهم. م لاختيار التخصصات المناسبة التيوتوجيهه

 الأكاديمي:الارشاد  أهمية

 :إلى الأكاديمييهدف الارشاد 

 الطالب في الاعداد والتخطيط لمستقبله العلمي. مساعدة-1  
صولاً اسي والتقدم في مستوا  الدرالى استمرار  في التي تؤدي  بالإرشاداتتوجيه الطالب -2   

 .لتفولل
 .له نحو التخرج الطريب ديتمهو لدراسيةاختيار المقررات امساعدة الطالب في -3  
    تحقيب النجاح المنشود. معاونة الطالب على تجاوز عثراته ل -4   
 .وتذليل الصعاب أمامهم نواعهاأبكافة  الطالب حل مشاكل-5   
 

 :الأكاديميمهام المرشد 
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 فويحتوى المل ،ة الاشراف عليهممهمليه إوكلت أُ ف خاص لكل طالب من الطلاب الذين اعداد مل -1
اذج نم ورقة الوضع العا لي، الشخصية، استمارة بيانات الطالب صورتين شخصيتين على المعلب

ات كل ، نسخة من ملخص درجكل فصل دراسي على حدة، نتا ج قا مة المقررات الدراسيةالتنزيل، 
 زمةيع اللاكلاً مصاحباً بالتواقله عليها خلال دراسته. رات في حالة تحص  االفصول، نماذج الإنذ

 .استفساراته كل الرد علىو توجيه الطالب -2

 لى امكانياتهع بناءً  كل فصللالدراسية تحديد المقررات مساعدة الطالب في عملية التنزيل و -3
 عاة التوازن بين متطلبات المواد.امع مر قدراتهو

 ذى تبدأ فيه المحاضرات.يعرفون المكان والزمان الن جميع الطلاب أالتأكد من  -4

ض مشاكل قد يتعر يلحل أ القسموادارة  بين الطلاب هو حلقة الوصل الأكاديمييكون المرشد  -5
 لها الطالب.

 بالتدخل الأكاديميريس يقوم المرشد عضاء هي ة التدأمشكلة بين الطالب وأحد ي عند حدوث أ -6
 لمحاولة حل هذ  المشكلة.

ل عللدد تهمهللم مللن اللا حللة الدراسللية مثلل يبتعريللف الطلللاب بللالبنود التلل الأكللاديمييقللوم المرشللد  -7
 لو إلأكاديمي....اوالعملي ويعلمهم بوضعهم عمال السنة أدرجات  –مقرر ساعات ال

 .خرج وكيفية استيفا هامتطلبات التف الطالب على ن يعر  أ الأكاديميعلى المرشد  -8

 * 
 
 ين:الطلبة المستجد

وعلى  لسطراب \التربية  عام بكليةوفب آلية معينة ينظمها المسجل ال مستجدينيتم استقبال الطلبة ال
د لعداحياء ويحدد قسم الأ مصحوبين بنماذج التسجيل الرغبات وفبالطلاب للأقسام  نسيبإ رها يتم ت

 .قدرته الاستيعابيةعلى  المطلوب للفصل الأول بناءً 

 تسجيل بالقسم:ال

 تحاناتلجنة الدراسة والام تقومإجراء مقابلة شخصية للطالب من قبل ر يس القسم أو يتم وفب 
 قبول فيدمين للتكون المفاضلة بين المتق، وا كان هناك إقبال كبير على القسمذإ بولامتحان قإجراء ب
ً للقدرة الاستيعابية  قسمال  لقبولاختبارات نتيجة او للقسملمن تنطبب عليهجميع الشروط وفقا

 ة.والمقابلة الشخصي

 الشروط العامة للقبول بقسم الأحياء:
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ا م ، أوو التخصصيةأ لعامةاية ادة الثانوــــــــــــــــــلاً على الشهــــــــــــــــــون حاصـــــــــأن يك-1
 حسب النسبة المعتمدة يعادلها 
 .لأجل التسجيل بالكليات للقبول

يها جريُ  التي شخصيةالمقابلة ال، أو واء إختبار تحريري أو شفويس أن يجتاز بنجاح أي اختبار-2
 القسم.

ً  يكون لا ب أن-3  .صحيا
 والسلوك.  أن يكون حسن السيرة-4

 :تالين الحضور شخصياً مصحوباً باليكو المسوغات والمستندات المطلوبة بعد القبول بالقسم:
 .ملف معلب -
 صور شخصية. 4عدد  -

 سجيل.الت مليةع ومة الإلكترونية بعدظالشخصية والتي يتم سحبها من المن الطالباستمارة بيانات  -
 .شهادة وضع عا لي -

 :بداية كل فصل دراسي جديد إدارة القسمألية 

 يفهم  بالطلبة الجدد رصغ  مل اجتماع مُ ع عن  شاملةة إعطا هم نبذوبنظام التدريس بالقسم لتعر 
ية ول كيفالملاحظات حبكافة  كذلك ، وتزويدهمبالكلية والامتحانات ولوا   الدراسة هقوانين

مل مع وطريقة التعابالكامل  الالكتروني التنزيل أليةلتوضي   ةول الدراسياتنسيب الجد
هم عية لمن قبل لجنة الدراسة والامتحانات لحين صرف الأرقام الجامالمنظومة الإلكترونية

 .لامها من المسجل العام بالكليةواست

  لك سم، وذمرافقة الطلبة من قبل ر يس القسم ونخبة من أعضاء هي ة التدريس بالقالعمل على
 حقاَ.نها لامللتعريف بمؤسسات الكلية المختلفة التي لبدا لأي طالب التعرف عليها للإستفادة 

 ةلتخصصياطيلة مدة الدراسة منها: المقررات عدد المقررات الواجب دراستها تعريف الطلبة ب 
 راتقرالمكذلك و وعددها )مقررين( الاختياريةالمقررات ومقرر(  31وعددها )الإلزامية 
الجامعة(  الأساسية)متطلبات د العامةالمواو مقرر( 11)متطلبات الكلية( وعددها ) التربوية
 .حقةفي الفصول اللا عند التنزيلومدى أهميتها كل مقرر  متطلباتو (،مقرر 11)وعددها 

  ات التربية عملي ومشروع التخرج،  وذلك بعد إنجاز  للوحدتعريف الطلبة بوجود مقرر
 المقرر .

  ،على  العملوالعمل على إدراج الطلبة الجدد وتوزيع ملفاتهم على أساتذة الإشراف الأكاديمي
 تنبيهم للرجوع عليهم.

 المسجل  ن قبلتوجيه الطلبة للدخول للمنظومة الالكترونية بالأرقام الجامعية التي تم منحها م
 /http://edt.uot.edu.ly:العام للكلية، وذلك من خلال المتصف  الرسمي لكلية التربية
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نسب مراجعة الم يتممشاكل في فت  المنظومة الالكترونية  الطلبة عند مواجهةهامة: ملحوظة#
 ين.والمساعدة في تقديم كافة الحلول للطلبة المستجد   وتبليغه لإدراك هذا الأمر 

 :يندللطلبة المستجألية التنزيل 

هي  اي  ملتوض ر للطلبة الجُددصغ  تقوم لجنة الدراسة والامتحانات بالقسم بإعداد جدول مُ 
 كالتالي:  في الفصل الدراسي الأول المواد الإلزامية التي يجب تنزيلها

 الإلزامية للالمواد 
 
 ين طلبة المستجد

 
 الأول: الدراسي ين بالفصلالمسجل

 :(.1كيمياء عامة *،جيولوجيا،1حيوان عام  ،1نبات عام )مواد التخصص 

ً يتعذر تنزيلها في الفصل الأول 1 كيمياء* تنويه: #   القدرةسبب ب لكل الطلبة الجُدد أحيانا
لها يتم تنزيوطلبة للقسمين فلا تتوفر لجميع ال م الكيمياء لأنها مادة عامة وتعُطىقسالاستيعابية ل

 الثاني.لاحقاً بالفصل للبعض 

 مع  تتعارضاختيار المجموعات التي لايتم و (النفس العام، أصول تربية علم): لمواد التربويةا
 . للمحاضرات الزمني مواد التخصص من حيث التوقيت

  أو 1ة ، أو دراسات قرآني1لغة عربية )ات للتنزيل: خيارعدة فهناك أما المواد العامة ،
 ريسية(تدوحدة  18)عدد الوحدات رقد  قد تُ وليس الجميع بحيث  ،(1، أو لغة انجليزية1حاسوب
ً وأيضللطالب  المواد مع مواد التخصص وفي الفترة الزمنية تتعارض  يجب التنسيب بحيث لا ا
 .التربوية

 
 
 لفصل الأول(ا) الجدد لجدول الدراسي للطلبةر لنموذج مصغ

رقم القيد الجامعي: ...............................................................الرباعي: ....... الاسم
.................................. 

 الأيام 8-10 10-12 12-2 2-4

 السبت ( )عملي(3)م 1نبات   ( ل ؟2+ م1)م 1حيوان

 
 )م؟( 1لغة عربية
 الاحد )م؟( ل؟ 1دراسات قرأنية  ل؟

 
 علم النفس العام )م؟(

 ل؟

 أصول تربية )م(
 103ل

 الا نين ل؟ 1كيمياء

 ( )عملي(؟)م 1حيوان 
 (؟)م 1حيوان

 ل؟
 الثلا اء  
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ل؟ = رقم القاعة التي يتم إعطاء المحاضرات     م؟ = رقم المجموعة المتاحة والتي يتم إضافتها لاحقاً للطلبة أ ناء التنزيل.
 فيها. 

 تسجيل في منظومة الدراسة والامتحانات الخاصة بكلية التربية طرابلس: خطوات ال
 /http://edt.uot.edu.lyقــم بالدخول على موقــع الكلية  -1

بعد اتباع  الدخولوقم بتسجيل وكلمة المرور  المستخدم،اسم :كتابة رقم القيد في الخانتين -2

 .الخطوات اللازمة للدخول

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نتقل الى داخل الواجهة المخصصة لكل طالب كما مبين في الصورة: ا -3

 

 .ناتقم بالدخول الى الملف الشخصي من اجــــل تعب ة كل البيانات الشخصية في كل الخا -4

 
( 2)م 1نبات 

 ل؟

 (1)م 1نبات
 ل ؟

 الاربعاء ل؟ 1كيمياء 

 الخميس  ( ل؟؟)م 1نبات ()عملي(1)م 1نبات ( )عملي(2)م 1نبات
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 الملف الشخصي( لا بعد ملء بيانات)لا يمكن استخدام المنظومة إ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .حفظبعد التأكد من صحة البيانات المطلوبة اضغط على زر  -5

سري اللرقم ير ابالدخول على الإعدادات وبمجرد تغيالرقم السري تغيير  بعد حفظ البيانات يجب  -6
 (.الرجاء الانتبا لا برقم القيد والرقم السري الجديد)الدخول للمنظومة إ لايمكن

في  لتسجيلاالنها ية لطلاب الكلية لهذا الفصل والفصل القادم عن طريب سيتم اعتماد القوا م  -7
 المنظومة.

 نجليزيةلغة الإوالاسم بالكتيب العا لة الرجاء كتابة اسم الطالب باللغة العربية حسب ما ورد في  -8
 .جواز السفرحسب ما ورد في 

تابة كليهم عب الليبيين بالنسبة للطلاب الأجانب عليهم كتابة رقم جواز السفر وبالنسبة للطلا -9
 .في خانة الرقم الوطني رقم 12المتكون من الرقم الوطني 

لمدة هاء اأي طالب لم تتعرف المنظومة عليه يجب مراجعة قسم الدراسة والامتحانات قبل انت -10
 المحددة للتسجيل.

 ية النها وا ملكي يعتمد القمسجل الكلية سيتم إعطاء كل البيانات المسجلة في المنظومة الى -11
 الخاصة بالمنحة.
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 تم على مرحلتين:ي تنزيل المواد

 :تنسيب الجداول الدراسية:المرحلة الأولى

 لأحياءاالتي تم تجهيزها وإعدادها بالصفحة الرسمية لقسم تم تنزيل الجداول الدراسية ي
، حالياسي الالدر لفصلل تم تنزيلها من قبل كل طالبفي تنسيب المواد التي سيللبدء  يهاعل للاطلاع
 .لة الثانية من عملية التنزيلللمرح تمهيداً 

 :التنزيل الإلكتروني بمنظومة الجامعة:المرحلة الثانية

ً فت  المنظومة  يتم عد ب الطلبة الجداول الدراسية من قبلمباشرة من تنسيب كل  الانتهاءبعد  أليا
وعات كل المجممع العلم بأن المجموعات كلاً حسب ما يناسبه ) ول واختياراالاطلاع على الجد
 لى فت عويتم الإعلان  .ة التي تعقب هذ  المرحلةتالية الليستعدوا للمرحل( مفتوحة دون قيود

 المنظومة وذلك بفترة من الزمن. 

 التنزيل:مرحلة هامة أثناء توجيهات *

 سبوع أ مدةوالتي تستغرل  تنزيل الموادمرحلة وعدم التوتر أ ناء  التحلي بالصبر والهدوء
ب المطلو وفي حالة لم يتمكن الطالب من تنزيل المقررضافة المواد أسبوع أخر لإهناك و،كامل

 ه.للإيجاد حلول  المشرف الأكاديمي وتبليغه بالأمرمراجعة  تمأ ناء أسبوع التنزيل ي
  مة أو و العاباختيار المجموعات المناسبة سواء في المواد التربوية أ الجداول الدراسيةتنسيب

ملية مواد التخصص لأنه لن يتم تغيير أي مجموعة لأي طالب تحت أي ظرف إن حدث خطأ في ع
ً تلالتعارض التنسيب، ولا يسم  كذلك با لتتم عملية مبكراً الجداول  يتم تنزيللذلك ، التنزيل  فيا

ً بعد، وكذلك يمنع فيما لحدوث المشاكل  ً  منعا مجموعة  التسجيل في مجموعة والحضور في باتا
 أخرى.

  الأخيرة  الفصولفيما عدا  12أقل من ب يسُم  وحدة تدريسية ولا 18يسم  للطلاب عامةً تنزيل
 وحدة تدريسية. 21، التي قد تتجاوز عدد وحداتهم والمتوقع تخرجهم

 رر دون انجاز متطلبه الأساسي.تجاوز في تنزيل أي مقبال يسم  لأي طالب لا 
  ليتم فت العام الطلاب الذين قاموا بإيقاف القيد ولم يقوموا بفت  القيد مراجعة المسجليجب على  

 القيد لهم والبدء بتنزيل المواد خلال أسبوع التنزيل.

عدم و مراجعة المشرف الأكاديميفي حالة مواجهة الطالب أي مشكلة في عملية التنزيل عليه * 
ي أشرة مع ل مباالتواصل مع لجنة الدراسة والامتحانات بالقسم أ ناء عملية التنزيل، فلن يتم التعام

 ل.لتنزيايتم حلها بقدر الإمكان خلال أسبوع أولاً، و طالب مالم يتم مراجعة مشرفه الأكاديمي
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 متحانالااختيار المواد بالتنسيب مع جدول الامتحانات النها ية فلن يسم  لأي طالب ب حسن* 
 ثر منالنها ي لمقررين في نفس التوقيت، ولن يسم  للطلاب بشكل عام بالامتحان النها ي لأك

 .يوم واحدمقررين في 

 مضافات الدراسي الحالي والمجموعللفصل ال ها الطالبتنزيل كافة المواد التي يدرس * التأكد من
له وا ية لامتحانات النصفية والنهإليها وخاصة للمواد التربوية أو العامة، ففي حالة دخوله ل تحص 

سة د دراعلى نتيجة لأي مقرر لم يتم تنزيله بالمنظومة لن تحُسب وسيفقد الطالب الدرجات ويعي
 وإبلاغه بالمشكلة حتى يتم تداركها. فوراً مراجعة مشرفه  يجبالمقرر، وعليه 

 لطالبابالمنظومة على  * أي مواد مفقودة من الفصول الماضية ولم تدون بسجل الطالب الدراسي
 .سرعة الإبلاغ عنها لمشرفه الأكاديمي حتى يتم إضافتها له

 لية إضافة المقررات:آ

 في حالتين:  بعد أسبوع التنزيل سم  للطالب بالإضافةيُ 

  12إن كانت عدد وحداته أقل من. 
 شرف المن كان في الفصول الأخيرة ومتوقع تخرجه، وستتم الإضافة بعد التأكد من قبل إ

 الأكاديمي وتوضي  الوضع الأكاديمي للطالب.
 الفصل  دد المطلوب لهذاالع استيفاءلأي طالب في حالة قفل المقرر وسم  بالإضافة يُ  لا

ً وحدة دراسية،  21كذلك إن تجاوزت عدد وحداته الدراسي،  طلب إن لم ينجز المت وأيضا
 الأساسي له.

 لية حل مشاكل التنزيل الإلكتروني:آ

ً  طلب كتابة الطالب على يجب  :تاليكال بالتفصيل المشكلة طبيعة فيه لمشرفه الأكاديمي موضحا

  قاً،سابها  لا ي وكتابة الرقم الجامعي في الطلب وعدد الفصول التي تم انجاز الاسمكتابة 
 12 :دنىحيث يجب أن يكون الحد الأالفصل الحالي بوكم عدد الوحدات التي تم تنزيلها في 

 .18:والحد الأعلى ،باستثناء المتوقع تخرجهم
  عدم التمكن من تنزيل المواد خلال أسبوع التنزيل بوضوح وكتابة الموادذكر سبب 

 المفترض تنزيلها هذا الفصل بأرقام المجموعات إن وجدت.
 لب ولم يتمكن الطا في المنظومة الإلكترونية المواد المفترض تنزيلها لهذا الفصل إذا لم تظهر

السبب قد يكون أحد متطلبات المقرر لم يتم انجاز  وبالتالي يجب مراجعة كل فمن تنزيلها، 
متطلبات المقررات من قبل الطالب مع المشرف، أو قد يكون السبب فقدان نتيجة مادة سابقة 
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فلن تفت  للطالب المواد إذا كانت هناك نتا ج مفقودة ولم تدرج في المنظومة فيرجى مراجعة 
 المواد للتأكد من كل المواد التي تم انجازها في الفصول السابقة. ملخص

 ارختيا اقفال بعض المواد على الطلبة وقت التنزيل خاصة المواد التربوية والعامة فيجب 
 لتتم عملية الإضافة.مناسبة لتنزيله أكثر من مجموعة 

 في حالة طلب إضافة مواد:: ملاحظة 

صل هذا الففلن تتم الإضافة، وذلك لوصول المقرر للعدد المحدد لإذا كانت مادة التخصص مغلقة ∆ 
قبل  املفصل باستثناء بعض مواد التخصص الإلزامية لطلبة الفصل الأول والثاني، واستثناء لطلبة ا

 .تاليالدراسي الالأخير المتوقع تخرجهم الفصل 

ة في العام إذا كانت المادة عامة أو تربوية يرجى اختيار أكثر من مجموعة للمادة التربوية أو∆ 
وعة من مجمالطلب المقدم فقد تكون المجموعة التي يختارها الطالب مغلقة فيجب كتابة أكثر 

 اقيل.رلتسهيل الإضافة بدون ع

 .12إضافة المواد ستكون فقط للأولوية لمن عدد وحداته أقل من ∆ 

 غير. لالوضعهم الأكاديمي فقط  تسهيلاً قبل الأخير  لن يسُم  بالتجاوز إلا لطلبة الفصل ما∆

ً من لم يتمكن من الحضور #  لمراجعة المشرف ارسال شخص ينوب عنه لتسليم الشكوى، شخصيا
 ة.لاستلام الشكاوى من الطلب المعلن عنهو لأخيرفلن يتم حل اشكاليته إن تجاوز اليوم ا

يد ي تحدف همراجعة الدورية بالاتفال معضرورة الم لمشرفيهمعلى الطلبة الذين قدموا الشكاوى #
 دم حضوريل، فعتمام حل الإشكالية التي واجهتهم في عملية التنزإواعيد المراجعة، وذلك للتأكد من م

 الطالب ومراجعته لمشرفه يسبب عرقلة لعمل لجنة الدراسة والامتحانات بالقسم.

 التنزيل الإلكتروني في الملفات الأكاديمية:تثبيت 

سحب نموذج التنزيل، ملخص  يتمبعد مرحلة التنزيل الإلكتروني في منظومة الكلية  
ً الدرجات، نتيجة الفصل الماضي وتسليمها للمشرفين  قسم ات بالبأن لجنة الدراسة والامتحان علما

ً ما  بر عا لبة بهفترة زمنية يتم تبليغ الطفي تحدد أخر يوم لتثبيت التنزيل لدى المشرفين دا ما
 ملاستلا ويتم تبليغ المشرفين بالموعد النها يللقسم  إعلانات إلكترونية على الصفحة الرسمية

 .النماذج المطلوبة من قبل الطلبة

  سحب وعدم بالصبر يالتحل   عليهف حلها يتمول التنزيل عملية في مشاكل لديه من ستثنىيُ  
 الفصل نتيجة بتسليم يقوم أن يجب  ولكن المشاكل كافة حل لحين الدرجات وملخص التنزيل نموذج

وتكلف لجنة الدراسة والامتحانات  والآخر الحين بين شرفهم مراجعة ضرورة مع للمشرف الماضي
بالقسم كافة المشرفين بإعداد قا مة بأسماء من تخلف عن عملية التثبيت في الملف الأكاديمي، فمن 
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بإيقاف التنزيل وإلغا ه من  إعلام الطالب لفه للانقطاع معتحويل مب إنذار  نواقص ملفه سيتملم يكمل 
سيتحمل  وإلاوتسليم النماذج المطلوبة  مشرفيهمفيجب على جميع الطلبة سرعة مراجعة  ،المنظومة

 .كل طالب كامل المسؤولية في حالة عدم تنفيذ المطلوب منه ولن يقُبل منه أي عذر كان

 هامة: حظة ملا

لدراسة تتحمل لجنة ا فلنالمشرف الأكاديمي  لغير عدم تسليم أي نماذج من المطلوب تسليمها* 
 ضياعها وعدم وضعها بالملف الأكاديمي. مسؤولية والامتحانات بالقسم

من  * يجب على الطالب تسليم نموذج التنزيل للفصل الدراسي المستمر، ومن الضروري التأكد
ي كاديمالطالب وتوقيع ر يس القسم وختمه وتوقيع مسجل الكلية، وتوقيع المشرف الأوجود توقيع 

 بنفسه.

كالية حل إش موا مشاكلهم للمشرفين ضرورة الدخول للمنظومة والتأكد منعلى كل الطلبة الذين قد  * 
 بعة سحالتنزيل لديهم والتأكد من إضافة المواد المطلوبة، وفي حال التأكد من ذلك عليهم سر

 النماذج وتسليمها للمشرف الأكاديمي.

ض لمفتركاديمي والتي من اتماعات الدورية من قبل المشرف الأ*يجب التزام الطالب بحضور الاج
 ان يتم الاعلان عليها عبر منصات التواصل الاجتماعي.

 دن وجوم*يجب على كل الطلبة النظاميين التأكد من تجديد بطاقة التعريف لهذا الفصل والتأكد 
 ...سةالصورة وختم المسجل على البطاقة حتى يتم التأكد من تعريف الطالب واستمرار  بالدرا

اجدهم بشكل دوري في أوقات تو الأكاديميين مشرفيهمعلى جميع طالبات قسم الأحياء مراجعة * 
نماذج الكل  للتأكد من وجودومن قبل المشرف  ةعهم الأكاديمياوضكافة أبالقسم وذلك لمراجعة 

ضور ن الحعوالملخصات بملفاتهم الأكاديمية ومن لم يمتثل لهذا التنويه عليه تحمل تبعات تخلفه 
 والمراجعة....

واصل ل الت* على الطالب الإنضمام لمجموعة الإشراف الأكاديمي التي يتم إنشا ها عبر إحدى وسا 
 الاجتماعي.

 

 الطلبة من كليات أخرى )المعادلات الخارجية(: انتقال

  صول دراسية.% وتتم معادلة أربع ف50معدل لا يقل عن قبول الطلبة بيتم 
  انت كا إذا مشابهة لوحدات مقررات القسم، أماليتم معادلة المقررات المشابهة وعدد وحداتها

 عدد الوحدات مختلفة، أو تختلف مسميات المقررات حسب الكليات الأخرى خارج جامعة
 .لا أو رات حتى يتم النظر في معادلتهالمقرلتلك ا طرابلس، لابد من طلب مفردات المناهج
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 رجوع إذا كانت المواد ذات تسميات مختلفة وخاصة غير التخصص كالمواد التربوية يتم ال
 ختص علىمع أخذ اعتماد القسم المللنظر في إمكانية معادلتها، للأقسام المختصة بالكلية 

معة ات جالجامعة( لأن جميع مفردات كليوإذا كانت المواد عامة )متطلبات ا نموذج المعادلة
 طرابلس مشابهة فيتم معادلتها مباشرة.

 على عدد زيعهايتم معادلة المواد التي رسب فيها الطالب بالإضافة للمواد التي أنجزها ويتم تو 
سب مع تتنا الفصول التي درسها الطالب في الكلية المنتقل منها، ويتم إلغاء المواد التي لا

 القسم.متطلبات 

 (المعادلات الداخلية) تغيير التخصص:

 من شروط تغيير التخصص:

 .ألا يكون قد قضى أكثر من  لاث فصول دراسية في القسم المنسب إليه 
 .ألا يكون قد صدر بحقه قرار فصل 
  ل منه.لمنتقاأن يحصل على موافقة القسم المنتقل إليه مع عدم الممانعة بالانتقال من القسم 
  امتحان القبول بنجاح في القسم المنقول إليه إن اشترط القسم ذلك.أن يجتاز 
   إلا بعد إخلاء طرفه  لا يعُد ً  د المسجليله عنمن القسم المنقول منه وتسجهذا التغيير نها يا

 العام.

ت درجا حتسب المتوسط التراكمي العام الجديد للطالب المنتقل من قسم لقسم أخر منعلى أن يُ *
ة لطالبادة في برنامج القسم المنتقل إليه وتشمل درجات المقررات التي درسها المقررات الوار

ملف ظ في الفيحف بالقسم المنتقل منه، والتي تمت معادلتها ببرنامج القسم المنتقل إليه، أما عدا ذلك
 .بالقسم الأكاديمي للطالب

 لية تغيير التخصص:آ

ام ـــالع عليه من المسجل حصوللامن قبل الطالب ويتم  النموذج الخاص بتغيير المساريتم تعب ة 
 ومن  م 

قبول  شريطة أن يتم الحصول على إخلاء الطرف من القسم،التوجه به لر يس قسم الأحياء ليتم 
 .جريه القسم الأخربعد خضوعه لتقييم خاص يُ  القسم المنتقل إليه

 إيقـــاف القيــد: ليةآ

 

 ـالآتية: يجوز للطالب وقف قيد  مؤقتاً وفب القواعد والإجراءات 
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  لاعتماد لقسماإلى  من المسجل العام للكلية لذلك( عد  تقديم طلب وقف القيد )وفب النموذج المُ  .1
في مدة تسبب من المشرف الأكاديمي بعد مراجعة وضعه الأكاديمي، ور يس القسم 

 الأقل.الاختبارات النها ية بأسبوعين على 
غاً لوقف القيد.ذراً مُ أن يرفب بالطلب عُ  .2  سو 

مدة  خـلال تاليينم متين أمنفصل اسواء كانفصليين دراسيين الحـد الأعلى لوقف القيد  .3
يين ، أما إذا اضُطر الطالب لوقف قيد  وقد تجاوز الحد الأعلى )أكثر من فصلدراسته

ف لى وقعذر مقبول ليتم الموافقة دراسيين( فعليه أن يتقدم بطلب لمسجل الكلية مُرفب بع
 القيد الاستثنا ي.

 يعتمد يه ولاألية وقف القيد للفصل التالي: لابد أن يتقدم الطالب بطلب جديد للفصل الذي يل .4
إلا دة، وحعلى طلب وقف القيد الأول فلابد أن يتخذ إجراء وقف القيد لكل من الفصلين على 

 يعتبر منقطع عن الدراسة.

 :دالقيفتح إعادة 

ذج النمو ب)وفالكلية  مسجلالقيد بناءً على طلب يقدمه لفت  يجوز للطالب الذي أوقف قيد  إعادة 
 طلب فت بلطالب قبل موعد التنزيل للفصل الذي يلي فصل إيقاف القيد، وإذا لم يتقدم الذلك(  عد  المُ 

 القيد بعد انتهاء مدة وقف القيد يعتبر منقطع عن الدراسة، بدون عذر مقبول.

 الإنذارات:

 يعُد  الطالب متعثراً في الحالات التالية:

 إذا تحص ل على تقدير عام ضعيف جداً في نهاية أي فصلين دراسيين متتالين 
 .إذا تحص ل على الحد الأعلى من الإنذارات 

على  يجب على الطالب تحسين مستوا  الدراسي، أو تغيير مسار  لقسم أخر بالكلية قبل حصوله
 الضعيفة خلال أربع فصول الأخيرة.التقديرات 

 :آلية التعامل مع الطلبة المتعثرين

 ين حصر الطلبة المتعثرين لكل فصل دراسي من قبل تقارير يتم إعدادها من قبل المشرف
ي ثل فوتحويلها للجنة الدراسة والامتحانات بالقسم التي أعد ت نماذج تتم الأكاديميين

يتم لمشرفين وتم توزيعها على ال( إنذار  اني، نموذج تعهدإنذار أول، )مجموعة من الإنذارات 
 . متابعة كل طالب وإبلاغه بوضعه الأكاديمي
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 لإجراء اذ اإحالة قوا م الطلبة المتعثرين في كل فصل دراسي لقسم الدراسة والامتحانات لاتخ
 .المناسب بالخصوص

 ه وجيهعث ر تتمثل في تيقوم المشرف بإعطاء مجموعة من النصا   والارشادات لطالبه المت
توا  ع مسلكيفية تنزيل المواد ومساعدته على اختيارها أ ناء مرحلة التنزيل بما يتناسب م

 .الدراسي، وإيحاد بعض الحلول الممكنة ليتجاوز مرحلة التعثر
  ذ  هتجتمع إدارة القسم بالطلبة المتعثرين وتقوم بالنص  والارشاد وتوجيههم لتجاوز

حسين ب بتعض الحلول تسُاعد الطالب على اتخاذ القرار المناسب بما يتعلالمرحلة واقتراح ب
 .مستوا  الدراسي وإكمال دراسته بالقسم

 الانقطاع عن الدراسة:

  إذا انقطع عن الدراسة دون سبب مشروع مدة فصليين دراسيين متتاليينيفصل الطالب. 
 بله ذر يقعكحد أقصى وكان له  إذا لم يتقدم الطالب للتسجيل لفصل دراسي أو لفصلين دراسيين

إن  محددةمجلس الكلية يمُكن ه من الدراسة دون أن يحُسب الانقطاع ضمن المدة الدراسية ال
قطاع الان كان الطالب لم يوقف قيد  فيما سبب وبذلك يستنفذ الطالب فرص إيقاف قيد  إن كان

 فصلين، وتبقى له فرصة أخيرة إذا كان الانقطاع فصل واحد فقط.
  ة دراسي ينُظر في مبررات الانقطاع إذا زادت مدة الانقطاع عن التسجيل على أربع فصوللا

 لأي سبب كان سواء كانت متتالية أو متقطعة.

 :آلية التعامل مع الطلبة المنقطعين

 انتقال الطالب من القسم:: أولا

 ل الطالبنتقاا قد يكون الانقطاع بسبب انتقال الطالب من القسم إلى قسم أخر داخل الكلية، أو
بل قن من من الكلية لكلية أخرى دون الرجوع للمشرف وإعلامه، فيتم استلام الملفات من المشرفي

ي حال فوحصر أسما هم في قا مة خاصة يسهل الرجوع إليها نة الدراسة والامتحانات بالقسم، لج
 . تقل إليهمابطلب صورة من كشوفات درجاته للقسم أو الكلية المن مستقبلاً تقد م الطالب 

 :الطلبة المنقطعين بدون أعذار أو أسباب:  انيا

 :الطلبة المنقطعين إلى قسمينينقسم 

 فصول دراسية. 4انقطاع أقل من  -أ

 فصول دراسية. 4انقطاع أكثر من  -ب

 : التعامل في الحالة الأولى
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سم بالق يبقى ملف الطالب ضمن ملفات المشرف الأكاديمي وتطلب لجنة الدراسة والامتحانات
ً منه حصر لأسماء الطلبة المنقطعين في قا مة خاصة  قطع لتي انافيها عدد الفصول الدراسية  مدونا

 (.عدم إيقاف القيد)فيها عن الدراسة دون أي أسباب 

 :مل مع الحالة الثانيةالتعا

مة د قا لملفات من قبل المشرف الأكاديمي للجنة الدراسة والامتحانات وإعدايتم تسليم ا
 .مالقس بأسماء الطلبة والتي بدورها تقوم بتجميع كل الملفات وحصرها للاحتفاظ بها في أرشيف

 :الفصل من الدراسة بالكلية

 يعد الطالب مفصولاً من الكلية في الحالات التالية:

  خلال فترة دراسته متتالية تإنذاراأربعة إذا تحص ل على. 

 حكام إذا تجاوز الحد الأقصى للمدة المقررة لدراسته ولم يتخرج، بما لا يتعارض مع أ
 اللا حة.

 .إذا صدر قرار بالفصل ضد  كعقوبة تأديبية 

  عذر مشروعإذا انقطع عن الدراسة مدة عامين دون. 

 :الامتحانات النهائيةفترة  خلالهامة  إرشادات

 الامتحانات النها ية مقسم لفترات:جدول 

 ة*ـــــــــــــــــــــــالتربوية والعاملمواد *ا:الأولى لفترةا

 الفترة الثانية والثالثة: *مواد التخصص*

  دء قبل ب جميع الطلبة ويتواجد ة  قسم الدراسة والامتحانات بالكليفي موعد زمني يحددتبدأ
 ترتينموعد الامتحان بنصف ساعة على الأقل، وكذلك الحال بالنسبة لمواد التخصص في الف

من  جيداً ه يتأكد الطالب من موعد امتحاناتو، بدؤ الثانية والثالثة، كل امتحان حسب توقيت 
 ات بعدعلان عنه في جدول الامتحانالإ ما تمخلال مراجعة التوقيت الزمني لكل مادة وفب 

 حت أيتن أخطأ الموعد إجراء أخر تعديل عليه، فلن يسم  له بإعادة الامتحان لأي مقرر إ
 ظرف كان.

  ُر عن موعد الامتحان ما يزيد عن ربع ساعة من ي منع الطالب من الدخول للامتحان إذا تأخ 
إحضار نموذج التنزيل  التوقيت المُعلن عنه من قبل قسم الدراسة والامتحانات بالكلية، مع 

 للفصل الحالي والتأكد انه موقع ومختوم من جميع الأطراف مرفب بصورة شخصية، مع
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لن يسم  لأي طالب بإجراء  طيلة فترة الامتحانات، إذ بدونهاالتعريف  بطاقة ضرورة إحضار
 .وعليها صورة الطالب مختومة من قبل المسجل العام الامتحان، ويجب أن تكون مجددة القيد

  ت عدم لطالبااالنقال ويفض ل من  قاعة الامتحان عليه أن يقوم بإغلال الهاتفبعد دخول الطالب
 لجنةمن فقدانها فلن تتحمل ال خوفاً حضار الحقا ب الشخصية والأشياء الثمينة معهن  إ

 ياع أي متعلقات شخصية للطالبة.ض المُشرفة على سير الامتحانات
 ى ستثنتُ التأكد من كتابة اسمه ورقم قيد  على ورقة الإجابة والأس لة، بحيث  على الطالب

 بل أستاذ المادة.صاحبها من التصحي  من ق   اسمالأورال التي لا تحتوي على 
 ا عدا ويكتب إجاباته بقلم حبر جاف وبخط واض ، فيم جيداً لى الطالب أن يقرأ الأس لة ع

 .الأس لة التي تتطلب الرسم بالقلم الرصاص
 أو  مقرراذ الالأمر وبعد موافقة أست يمنع إخراج أي ورقة بجانب أورال الأس لة، إلا إذا تطلب

 المراقب وكتابة اسم الطالب عليها.
  قاعة الامتحان.على الطالب التزام الهدوء التام أ ناء تواجد  في 
 وات لك أديمنع التحدث مع طالب آخر خلال الامتحان أو تمرير الأدوات بين الطلاب بما في ذ

ل اجها خلاي يحتالكتابة كالأقلام، وعلى الطالب أن يهتم قبل الامتحان بإحضار جميع الأدوات الت
 الامتحان.

 دت ذا وجيجوز للجنة المراقبة أو الملاحظين المشرفين على قاعة الامتحان تفتيش الطالب إ
ع موضو قرا ن تثير الانتبا  بأن في حوزته أورال أو أدوات أو أجهزة لها علاقة بالمقرر

 الامتحان. 
 قبل  داً جيابة عند انتهاء وقت الامتحان عليه مراجعة ورقة الإج عند إنهاء الطالب الامتحان أو

 ت للامتحان.عد  تسليمها للملاحظ،  م التوقيع على قا مة الحضور التي أُ 
 نات متحابعد مغادرة الطالب لقاعة الامتحان عليه بالتوجه خارج القاطع المخصص لقاعات الا

واد ثالثة لمرة الوالنزول مباشرة للساحة الخارجية لحين بدء الفترة الثانية وكذلك الحال مع الفت
ً التخصص وذلك لتفادي نشر الفوضى والضوضاء التي ستؤ ر   .على سير الامتحانات سلبا

 مال من إك القانونية بحرمانه للمسؤوليةض الطالب عر  و محاولة الغش بجميع صُور  سيُ لغش أا
 ناسبةالامتحان ومغادرة القاعة ومن  م عرضه على لجنة التحقيب لتقرر فرض العقوبة الم

 .قوانينه اللوا   والعليه وفب ماتنص  
 متحاناتحد الامشكلة أ ناء فترة الامتحانات المقبلة، كتغيب عن إجراء أ الطلبة الذين تواجههم 

تقدم بحيث س الامتحاناتالتوجه مباشرة للجنة المشرفة على يتم ، طارئنتيجة لحدوث ظرف 
 مكانيةلتحديد إ جيداً على هذا الظرف ودراسته  الاطلاعمن مساعدة للطالب بعد  ما يمكنها

 قبوله أو رفضه. 

 ء *حرمان* الطالب من حضور الامتحانات النهائية:إقصاأسباب 
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  اقص تم لفصل الحالي في الملف الأكاديمي ووجود نوامواد ل الالكتروني تنزيلالعدم تثبيت
 لموادالإبلاغ عنها من مشرفه الأكاديمي كنتيجة الفصل الماضي ونموذج التنزيل وتقرير ا

سة بهذا الخصوص من قبل منسب الدراالشامل لكل الفصول المنجزة، وقد تم أخذ الإجراء 
موا م يقولوالامتحانات بإحالة ملف الطالب للانقطاع، ويتم الإعلان عن أسماء الطلبة الذين 

 ية.من دخول الامتحانات النها  بالتثبيت النها ي لكل المشرفين لأخذ العلم بحرمانهم

 م يقدم ة مالس لديه أعمال سنيحرم كذلك الطالب في حالة عدم إنجاز  للامتحانات النصفية أي لي
 ين.الموافقة عليه من قبل المختص  عذر مقبول يتم 

 يد.حضار  لبطاقة تعريفه مجددة القإلك من دخول لجنة الامتحانات دون يحرم الطالب كذ 

 

 ملاحظة هامة:

 ليه ع ية، الامتحانات النها في حالة نسيان أحد الطلبة بطاقة التعريف الخاصة به أ ناء سير
م سحب نسخة من نموذج التنزيل للفصل الدراسي الحالي وإرفال صورة شخصية معه، ومن  

تخدم ء ليسُاعتماد  من قبل ر يس قسم الأحيا الدراسة والامتحانات بالقسم ليتمتسليمه للجنة 
 كبديل لبطاقة التعريف.

 يجب، فالامتحانن الطالب من إجراء غني عن البطاقة ولكن يفي بعدم حرمايُ  هذا النموذج لا 
 عهم خلال الامتحانات النها ية.حضار البطاقة مإجميع الطلبة التأكد من  على

 :جاحالامتحانات وعلامات الن

 (100 -0) تقدر علامة امتحان كل مقرر من صفر إلى م ـة درجـة 
  الامتحانات النصفية والنها ية كالتالي: على درجاتالتقسيم 
  = ات ) الامتحان النصفي الاول بالإضافة الى الواجب درجة 20الامتحان النصفي الأول

 والنشاطات والعروض التقديمية(.
  = درجة  10درجات  على الامتحان العملي النصفي +  10درجة )  20الامتحان النصفي الثاني

 على الامتحان النظري النصفي(
  = ى درجة عل 45+ درجات على الامتحان العملي النها ي15درجة )  60الامتحان النها ي

 الامتحان النظري النها ي( 
 ككل. لمقــرراامتحـان  فيدرجـة علـى الأقــل  50ى المقرر إذا حصل عل ييعـدُّ الطالب ناجحاً ف 

 :(والطعون )التظلماتراجعة المواد طلبات م
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بل قمن  ظومةنتا ج المواد في المنجميع رصد عقب انتهاء الامتحانات النها ية للفصل الحالي وبعد 
جنة لطلب ل مراجعة أي مادة للتأكد من درجاته عليه بتقديمإذا ارتأى الطالب  أساتذة هذ  المواد

م ر  قسفي موعد زمني يقر من الطلبة هذ  الطلباتيتم استقبال و بالقسم لدراسة والامتحاناتا
 يةم بالكللأقساويتم الإعلان عنه لجميع الطلبة في الصفحات الرسمية ل الدراسة والامتحانات بالكلية

 على وسا ل التواصل الاجتماعي
 

 تقديم طلب المراجعة:

ن ميكون عن طريب المنظومة الإلكترونية وهو عبارة عن نموذج يتم سحبه  تظلمتقديم ال
 تظلملاقديم توإن تعذر على الطالب  المنظومة بالمادة المراد مراجعتها وتسليمه للقسم للنظر فيه،

 لصفحةايتم تنزيله في  الورقي الذي تظلمي سبب كان، عليه سحب نموذج العن طريب المنظومة لأ
 يتم ملأديمه وليتسنى على الطلبة سهولة تق مباشرة قسم عقب انتهاء الامتحانات النها يةللالرسمية 

 .والامتحانات بالقسم لجنة الدراسةويقُدم ليدوياً البيانات المطلوبة 
 

 كالتالي: لية النظر في مراجعة المواد تتمآ

 لبث فيهالختص للقسم الم بأسماء الطلبة وطلباتهم بالنسبة للمواد العامة والتربوية تحُال قا مة 
 يفيد بالخصوص. وتسليمنا ما

 

  وأورال  كشف أعمال السنة لإحضارأساتذة المواد  إخطاربالنسبة لمواد التخصص يتم
جان لشكيل تويتم  النصفية والنها ية للمواد وتسليمها للجنة الدراسة والامتحانات الامتحانات

والتي تضم أستاذ المقرر+ ر يس القسم+ منسب  خاصة للإشراف على عملية المراجعة.
 الدراسة والإمتحانات بالقسم.

 : ظات هامة عند المراجعةملاح

 فقط، وليس لمراجعة أعمال السنة. يقُدم لمراجعة الامتحان النها ي الطلب* 

 * يحب للطالب مراجعة مادتين فقط وليس أكثر...

 أن تكون مسجلة بأصفار في ملف الطالبأي ملية رصد أعمال السنة * عند وجود خطأ في ع
ً ، يتم حضور الطالب الإلكتروني اً ي موضحكتابرفب بطلب مُ  تظلمللقسم ويجلب معه نموذج ال شخصيا

 ذلك.لمادة باالنظر كذلك في أعمال السنة وسيتم إدراجه ضمن قا مة خاصة، وتبليغ أستاذ إعادة فيه 
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ً في حضور أستاذ الفض  * بالنسبة لطلبات مراجعة مواد التخصص يُ  مادة ل حضور الطالب شخصيا
 نتيجة المراجعة.واللجنة المشرفة على عملية المراجعة ليتسنى للطالب معرفة 

ن م راجعةيتم قبول طلب الملأي سبب كان،  بل أستاذ المادةبالدرجات من ق  * في حالة وجود خطأ 
منسب لوتقديم تقرير كتابي من اللجنة المشرفة على المراجعة وتسليمه  وتصويب الخطأ الطالب

 الدراسة والامتحانات ليتم تعديله في المنظومة.

لى رفة عمن قبل اللجنة المش * وفي حالة عدم وجود خطأ بالدرجات يتم كذلك تقديم تقرير كتابي
 المراجعة لتبقى الدرجة كما هي عليه دون أي تعديل.

وذلك  ،بلت* على الطلبة التأكد من تعديل نتا ج المواد التي تم تقديم طلبات المراجعة فيها وقُ 
ة حب نتيجسيتم  بالدخول للمنظومة الإلكترونية لمراجعة التعديل، وبعد التأكد من إتمام هذ  المرحلة

 تسليمها للمشرف الأكاديمي في بداية الفصل التالي.والاحتفاظ بها ل الفصل

 

 :التربية العملية

 مجال في البكالوريوسهي إحدى متطلبات الدراسة الجامعية في كلية التربية للحصول على درجة 
د لكل الطلبة عنيتم في مدارس مرحلة التعليم المتوسط  التخصص، وهي تدريب ميداني محدد

مله ية تعايتم من خلالها الإشراف على عطاء الطالب وكيفووصولهم للمرحلة الأخيرة من دراستهم، 
 ومن  م تقييمه بما أنجز ... في مدارس التطبيب مع الطلبة

 جاح فيوسعهم من جهد لينالوا الن ما فيلاب في العطاء، حيث يبذل الجميع هنا يتفاوت الط
اني الميد جاز هذا التدريبفي ان بكفاءتهمهمتهم التي كلفوا بها، ولكن يتميز أحدهم عن البقية 

 فيستحب التفول. بجدارة

 في ررات للمق يتم تنزيل التربية العملية في الفصل الأخير بعد إنجاز كل المتطلبات الدراسية
ة  لمرحلالنها ي تمهيداً  الطالب في مرحلة التطبيب العمليويعتبر المنظومة الإلكترونية 

 .التخرج

  سب المنا الاجتماعات الدورية التي يشرف عليه حضور كافةيلزم على طالب التربية العملية
 يقهة تطبوكيفي البرنامج افكرة عامة عن هذبالكلية لأخذ  برنامج التربية العمليةالعام ل

 .وقوانينها والتعرف على مدارس التطبيب
 نسبالمعة مراجويجب  مبد ية يعُد ها منسب التربية العملية بالقسم في قا مة الطلبة تسجيل 

 .المناسبة لكل طالبختيار مدارس التطبيب لا

  الجداول الدراسية  لتسليمبعد اختيار مدارس التطبيب يتم التنسيب مع مدراء المدارس
رفقة بالتوقيت ، مُ لجداول التي تم تنسيقهااهذ  حضار إ لطالبات التربية العملية، ومن  م
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 عليهم الإشراففي مرحلة لبدء لالزمني للحصص وتسليمها للقسم لعرضها على المشرفين 
 .لتقييم أداء الطلبة وتنظيم الزيارات الدورية

  لى حد للطالب المعلم الذي ينتمي لقسم الأحياء عهناك إستمارة تقييم المشرف التخصصي ،
 تربويالتخصصي والمشرف ال ييم المشرف التربوي يلتزم المشرفبالإضافة إلى إستمارة تق

 بهما.

 40رب على كل طالب في هذا البرنامج أن ينجز الحد الأعلى من الحصص الأسبوعية ما يقا 
ل عن في المدة الزمنية التي لا تقحصة  20عن  ولا يقل ،ما بين أساسية واحتياطي حصة

 كذلك أن يشارك في نشاطات المدرسة والإشراف مدة تطبيب هذا البرنامج، شهر ونصف
 .دانيالمي مية خلال فترة التدريبعلى الطلبة وكل ما تكلفه به إدارة المدرسة من أعمال يو

 التخرج:استيفاء متطلبات 

ج هو حصاد سنواتٍ قضاها كل طالب  علمٍ سعى واجتهد و ابر ليحقب أمني          ته وأمنية كلالتخر 
وح الطم من دعمو  ووقفوا إلى جانبه وقدموا له يد العون ليصل لهذا اليوم المنتظر، وعلى قدر

 .مثمراوالاجتهاد يكون الحصاد 

احه ةً نجتنير محيا  معلنيأتي هذا اليوم الذي حلم به لترتسم ابتسامة الفرح على وجهه و
فارغ بوتفوقه، فتهون عليه سنوات التعب والإرهال والسهر لأن هذ  هي اللحظة التي ينتظرها 

 لصبر لكي يعُلن فيها اسمه كخريج.ا

هن  تسامتهكذا يرتدي طالباتنا العزيزات مع نهاية كل فصل دراسي  وب تخرجهن  ويرسمن  اب
ودعن  يليوم ققن ه، يشاركنهن  أحبا هن  هذ  الفرحة، هاهن  اسعيدات بما وصلن  إليه فرحات بما ح

ل أيام  أجمقسمهن  الذي ضمهن  ودعمهن  ويودعن  أيام الدراسة فيه وصديقاتهن  اللاتي عشن  معهن  
 يبة علىورة طالعمر في كليتهن  الموقرة، نودع نخبة جديدة من طالباتنا المتفوقات اللاتي عكسن  ص

ً ثال الطالبات المتميزات حسن نشأتهن  فكن  م ً  خُلقا ياتهن  يب في ح، متمنين لهن  دوام التوفوعلما
 المستقبلية.

 :التخرج مشاريعلية مناقشة آ

  ي ية( أي فوحدة دراس 120عندما ينُجز الطالب ): 4تنزيل مشروع التخرج وعدد وحداته
ع، لمشرو: لإتمام الجانب العملي والجانب النظري لدراسيين( فصلينالفصل ما قبل الأخير )

 4 عن ) ويتم توزيع الخريجين على المشرفين بحيث يكون عدد الطلبة في كل مجموعة لا يزيد
لى علطلاب اأو ما يقترحه  من قبل المشرفين البحوث في العادة مواضيعطالبات ( ويتم اختيار 

 .مشرفيهم
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 بل عملي للبحوث خلال الفصل الدراسي الأول من قيتم متابعة تطبيب الطلاب للجانب ال
ب الجان لإنجازإنجاز  عليهم للاستعداد  ما تمالمشرفين وعمل اجتماعات دورية لعرض 

 للبحوث خلال الفصل الدراسي التالي تمهيداً لمرحلة المناقشة.   النظري
 :مرحلة المناقشة 

 متحاناتللجنة الدراسة والالمشاريع التخرج موعد لتسليم النسو المبد ية  تم تحديد أخري
 دراسي،عقب انتهاء الفصل السم في فترة زمنية يتم الإعلان عنها واعتمادها من قبل ر يس الق

كل ردية للتسليمها للممتحنين والبدء في تشكيل لجان التقييم، وتخصيص أيام المناقشة الفوذلك 
 تجهيز نسو المشاريع.  فيدا ماً سرعة طلب الويُ مجموعة حسب جاهزيتها 

 :الممتحنة اناللج

 تتألف من:و يتم تشكيل عدة لجان من أعضاء هي ة التدريس بالقسم

 نيةالفترة الزم تتراوحوالخريجات فقط(  الممثل عن القسمالممتحن،  المشرف على المشروع،)
 ة الساعةقرابما بين نصف الساعة إلى  والتقييم المغلب  عرض السيمينار ما بينكاملة لمناقشة ل

 ونصف.

 لا ة  تسليممعينة ل بعد قبول المشروع وإجتايز  بنجاح من قبل الطلاب، لابد من تحديد فترة زمنية
 .نسو ورقية مجلدة و لاث نسو الكترونية، في وجود المشرف والتوقيع على النموذج الخاص

 لمعلومات بالمنظومة الإلكترونية:امرحلة التدقيق على صحة 

 الدخول للمنظومة الإلكترونية والتأكد مما يلي:يتم  المناقشة مرحلة بعد إتمام

 سمالايكون رباعي والتأكد من كتابة   الاسمافة البيانات الشخصية تكون كاملة وبالأخص ) ك -1
 د(  لميلاباللغة الإنجليزية  ويكون مطابب لما هو مذكور بجواز السفر، وكذلك مدى صحة تاريو ا

نت فصول سواء كاالموجودة بالسجل الدراسي لكل طالب، والتي تمت دراستها خلال الكل المواد  -2
 ي فصلالمنجزة أو التي تم الرسوب فيها في إحدى الفصول، والتبليغ عن أي مادة مفقودة في أ
 ادة.الإف دراسي، لسرعة إضافتها للخريج حتى لا تحدث له مشكلة  تتسبب له بالتأخير في استخراج

جميع النماذج المعلن عليها من  واقص الملف الأكاديمي من حيث تسليم كل نماذج التنزيلإكمال ن -3
كل فصل دراسي تم إنجاز  للمشرف الأكاديمي، ونتا ج  قبل المشرف الأكاديمي وذلك بشكل منتظم،

للتأكد من هذا  يتم التواصل مع المشرفينو الملفف أي إفادة في حالة وجود نواقص بفلن يتم صر
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مراجعة المشرف الأكاديمي لمعرفة مدى جاهزية الملف الأكاديمي لإتمام يجب  مر، وعليهالأ
 إجراءات استخراج الإفادة.

 هامة: ملاحظة

بعد التأكد من إضافة الفصل الحالي سحب نتيجة  ج الذي لديه ظرف استثنا يعلى الخرييجب  
 مع سحب تقرير شاملمشروع التخرج بشكل يدوي والذي سيتم من قبل الدراسة والامتحانات 

تنزيل سبب عدم سحب نموذج ال ه، وتبليغوتسليمه للمشرف الأكاديمي للمواد يتضمن هذا الفصل 
 للعدم تنزي، وذلك فقط فصل في حالة الخريج الذي لم يتبقى له سوى مشروع التخرجهذا الل

 انات.للمشروع لأنه يضاف يدوياً للخريج بعد إتمام المناقشة من قبل منسب الدراسة والامتح

 ى مشاريعتعديلات المطلوبة عللإنجاز كل ال لكل خريجة يتم تحديد فترة زمنية كافية بعد المناقش -4
ها لجنة التقييم النسو  تسليمبأخر موعد لالخريج  خلال المناقشة، ويتم  إخطار التخرج والتي تقُر 

 النها ية المشروع.

لدراسة ان تسليم النسو النها ية لمشروع التخرج للقسم من قبل إدارة القسم ولجنة مبعد التأكد  -5
 لدراسيةواد ا، وإنهاء كل الموالتي تتمثل في  لا ة نسو مجلدة و لا ة نسو إلكترونية والامتحانات

 داد لمرحلة استخراج إفادة التخرج.يتم الاستع وإنجاز التربية العملية

 طلب الإفادة: لالتقديم لية آ

 .لإفادة وتعب ة البيانات المطلوبةالتوجه لمسجل الكلية وطلب نموذج استخراج ا* 

 فادة.لاستخراج الإ بالكلية لسداد القيمة المالية لخزينةإدارة اعن  للمسؤول م التوجه  *

 .سمت بالقمتحاناللجنة الدراسة والا مالنموذج وبطاقة التعريف وتسليمه الدفع مع إيصالحضار إ* 

ملف  مراجعة للبدء في للمشرف الأكاديميبتسليم النموذج  الدراسة والامتحانات منسب* يقوم 
شف ك نسخة من يتم سحبحيث قررات الدراسية،لكل الم إنجاز الخريج الأكاديمي والتأكيد على 

صحة  من قبل المشرف للتأكيد النها ي على تهمراجعيتم لمن المنظومة الإلكترونية الدرجات 
ة مراجع وتوقيعه على النموذج ومن  م يسلم إلى منسب الدراسة والامتحانات ليتمالبيانات فيه 
ً المنظومة وت  .موذج من قبل ر يس القسمويتم اعتماد الن، ثبيت كل المواد إلكترونيا

 من: كلاً  قبلمن كشف الدرجات ونسختين من الإفادة للاعتماد من الأخيرة نسخة اليتم سحب * 
 نهايةعميدها وفي المن  م لية ومسجل الكومن  ،س قسم الدراسة والامتحاناتر ي ،ر يس القسم

 كاديمي.ا من وجود نسخة في ملف الطالب الأولبدم الإفادة م تسل  ـــــــــــــيت

 عتمادات.الإمن المسجل العام عند انتهاء كل هذ  
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 :التنزيل اليدويلية التعامل مع طلبة آ

، 06 )لقيد:قام اين بأردالمقي  ويتبعون التنزيل اليدوي  كانوا الذين،الكلية ككل طلبةعمل ألية خاصة ب
07 ،08 ،09 ،010 ،011): 

 .صرف أرقام جامعية للطلبة من قبل المسجل العام بالكلية 
  ومة نتا ج بالمنظإدراج كافة الو،إنجازها خلال السنوات الماضيةحصر المواد التي تم

 .كليةللالتابعة الإلكترونية 
  البيانات الشخصية للطالب كافة والتأكد منتوجيه الطلبة للدخول للمنظومة. 

 ا مراجعة كل المواد التي تم إنجازها بالفصول الماضية والتأكد من إدراجها جميعه
ي كاديمالأبالمنظومة، وفي حالة وجود بعض المواد المفقودة يقوم الطالب بمراجعة مشرفه 

 لاحقاً. للمنظومة إضافتهام بوالامتحانات بالقسة منسب الدراس ليقوم
 ل الفصول اللاحقة.خلا لهم توضي  ألية التنزيل الإلكتروني 

 سين م لتحمتابعة الوضع الأكاديمي للطلاب ومساعدتهم في تنزيل المواد، والشد على أياديه
 مستواهم الدراسي من قبل المشرفين وصولاً لمرحلة التخرج.

 
 


