
 

 

الممارسات المتعلقة ضبط  قواعد
 باستخدام المرافق التابعة لبرنامج
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 فريق الجودة وتقييم الأداء



 

 تعليمات بشأن استخدام الكهرباء 
 عدم تحميل الدائرة الكهربائية بأكثر من طاقة استيعابها في القسم أو القاعة الدراسية. 

  ماكينات التصوير( في وضع تشغيل،  -الطابعات –الأجهزة الكهربائية )أجهزة الحاسوب عدم ترك

 .التيار الكهربائي عنها بعد استخدامها وفصل

 عند حدوث خلل في أي جهاز كهربائي داخل القسم او القاعة الدراسية فإنه من الواجب فصل الكهرباء 

 إصلاحه.عنه وعدم إعادة الكهرباء إليه إلا بعد التأكد من 

  عند ملاحظة انبعاث رائحة حريق أو تصاعد أدخنة أو صدور شرارة من الأجهزة أو الأسلاك الكهربائية

 فيجب فصل التيار الكهربائي فورا واللجوء إلى فني صيانة.

 .اغلاق مفاتيح الكهرباء في القاعات والقسم بعد انتهاء الدوام والتأكد من ذلك 

  والتدفئة الكهربائيةتعليمات بشأن استخدام لمكيفات 

  يجب اغلاق المكيفات أو التدفئة في حال الخروج من القاعات والمكاتب أو عند انتهاء

 الدوام.

 .في حالة ملاحظة أي خلل أثناء التشغيل ضرورة إطفاء الجهاز وإبلاغ فني الصيانة 

 تعليمات بشأن استخدام دورات المياه 

  الاستخدام.المحافظة على نظافة دورات المياه عند 

 .عدم ترك الحنفيات مفتوحة والتأكد من إغلاقها قبل الخروج 

 .فصل مصباح الكهرباء من دورة المياه عند الخروج 

 تعليمات بشأن تناول الأطعمة والمشروبات 

 .عدم ترك بقايا الأطعمة في المكاتب أو وضعها في القمامة 

 قاعات يجب رميها بسلة القمامة.عدم ترك الأكواب والمناديل المستخدمة داخل المكاتب وال 

 ملاحظة هذه التعليمات يتم نشرها في لوحة الإعلانات الخاصة بالقسم وفي القاعات الدراسية المخصصة للبرنامج وكذلك في مكتب القسم



 

 اغلق مفاتيح الكهرباء في القاعات والمكتب بعد انتهاء الدوام.

 يجب اغلاق المكيف أو التدفئة في حال الخروج من القاعات والمكاتب 

 

 

 

 .تشغيل وضع في( التصوير ماكينات -الطابعات –ترك الأجهزة الكهربائية )الحاسوب لا ت

 
 

 



 

 

اغلق مفاتيح الكهرباء في القاعات والمكتب بعد 
 انتهاء الدوام.

 

 

 

  

 

 



يجب اغلاق المكيف أو التدفئة في حال الخروج 

 من القاعات والمكاتب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 –ترك الأجهزة الكهربائية )الحاسوب لا ت

 .تشغيل وضع في( التصوير ماكينات -الطابعات
   

 

 

 



 عدم ترك بقايا الأطعمة في المكاتب أو وضعها في القمامة.

داخل المكاتب والقاعات  عدم ترك الأكواب والمناديل المستخدمة

 يجب رميها بسلة القمامة.

 

 


