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 كلمة رئٌس القسم

 

 

عَم، أحمد ربً وأشكره على  الحمد لله ذي العز والكرم، بارئ النَّسَم، واسع الفضل والنِّ

آلائه التً نعلم والتً لا نعلم، وأشهد ألا إلهَ إلا اللهُ وحدَه لا شرٌكَ له الأعز الأكرم، 

نا محمدًا عبدُه ورسولهُ، الذي آتاه اللهُ جوامعَ الكلم، اللهم صلِّ وسلِّ  ٌَّ م وأشهد أن نب

وبارِكْ على عبدك ورسولك محمد وعلى آله وصحبه، الذٌن هُدُوا إلى الصراط الأقوم، 

 ومَن تبعهم بإحسان إلى ٌوم الجزاء الأعظم.

  

ٌُعدّ من الأمور المهمة جدا فً العملٌة التعلٌمٌة،  وبعد فإن الإشراف الأكادٌمً للطالب 

المتعلّقة بالمواد الدراسٌة  ٌجهلون كثٌرا من الأمور -خاصّة الجدد-حٌث إنّ الطلاب 

والأسبقٌات بٌنها، وكذلك كٌفٌة الاختٌار من قائمة المواد الاختٌارٌة، وعدد الوحدات 

المسموح بها فً الفصل الدراسً، والقوانٌن واللوائح المعمول بها فً الكلٌة، إلى غٌر 

حد أساتذة القسم ذلك من الأمور العلمٌة والإدارٌة والفنٌة فٌقوم المرشد الأكادٌمً وهو أ

والأخذ بٌده ومساعدته، حتى ٌختار الطالب المواد التً  بالبٌان والتوضٌح للطالب

كما أن المرشد الأكادٌمً ٌساعد  ة سٌدرسها فً الفصل الدراسً، على أسس صحٌح

 كذلك إذا تعثّر الطالب فً دراسته الطالب فً أيّ عراقٌل قد تواجهه فً أثناء دراسته

 التواصل المباشر بٌن المرشد الأكادٌمً والطالب وفق مواعٌد محددةوٌكون كلّ ذلك ب

 تتٌح للطالب الاتصال بمرشده.

 

ومن هنا جاء هذا الدلٌل لٌستعٌن به المرشد الأكادٌمً، فً القٌام بعمله على أكمل 

وجه، وتوجٌه الطالب الوجهة الصحٌحة، وفً ختام كلمتً هذه أود تسجٌل شكري 

  .ً وضع هذا الدلٌلوامتنانً لمن أسهم ف

 

 

 د. غالٌة علً السباعً
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 المصطلحات الأكادٌمٌة الشائعة
 

 العام الجامعً  (1
 ٌتكون من فصلٌٌن دراسٌٌن: الفصل الدراسً الأول )الخرٌف(، والفصل الثانً )الربٌع(.

 الرقم الجامعً  (2
إلى الرقم المتسلسل للطالب فً رقم ٌدل على العام الجامعً والفصل الذي ٌبدأ الطالب الدراسة فٌه إضافة 

 ذلك العام والفصل الدراسً.
 الملف الأكادٌمً (3

ملف ٌحتوي على كل الوثائق الخاصة بطالب مثل امتحان القبول واستمارة تسجٌل المقررات واستمارة 
لكل الفصول الدراسٌة واستمارة بٌانات الطالب )الأشراف الأكادٌمً( بالإضافة إلى نماذج الطالب نتائج 

 لأسقاط و المعادلة و الإضافة و إٌقاف القٌد وتغٌٌر التخصص إذا وجدتا
 البرنامج الدراسً (4

 او الماجستٌر جمٌع المقررات التً ٌدرسها الطالب لتمكنه من الحصول على درجة البكالورٌس
المقررات الدراسٌة متسلسلة ومتكاملة ولها صفة التدرج العلمً المنهجً المقررات الدراسٌة:  (5

بٌنها، وتكون دراسة بعض المقررات معتمدة أساساً على مقررات سابقة ٌتعٌن اجتٌازها فٌما 
بنجاح، ولا ٌسمح للطالب بالانتظام فً دراسة مقرر ما إلا إذا اجتاز بنجاح المقررات الدراسٌة 

السابقة التً ٌعتمد علٌها المقرر المذكور، وتتولى أقسام الكلٌة توضٌح ذلك فً جداولها 
 ، وٌستثنى من ذلك بعض المواد بموافقة رئٌس القسم المختص، وعمٌد الكلٌة.الدراسٌة

الفصل الدراسً فصلان رئٌسٌان وفصل صٌفً واحد إن وجد، ومدته الزمنٌة الفصل الدراسً:  (6
لا تقل عن خمسة عشر أسبوعاً تدرس على مداها المقررات الدراسٌة وتدخل من ضمنها فترة 

 الأمتحانات النهائٌة.
هً المحاضرة النظرٌة الأسبوعٌة التً لا تقل مدتها عن ستٌن دقٌقة أو الدراسٌة:  الوحدة (7

 الدرس العلمً أو المٌدانً الذي ٌنفذ بمحاضــرتٌن نظرٌتٌن.
هو الإشعار الذي ٌوجه إلى الطالب بسبب انخفاض معدله التراكمً عن الحد الإنذار العلمً:  (8

 %. 50الأدنى وهو 
رجة الممنوحة للأعمال التً تبٌن التغٌر الذي حدث فً مستوى هً الددرجة أعمال الفصل:  (9

الطالب خلال الفصل الدراسً وتشمل: الاختبارات الشفهٌة أو العملٌة أو التقارٌر أو البحوث أو 
 الامتحانات التحرٌرٌة، وٌخطر الطالب بدرجته.

 اسً.اختبار فً المقرر ٌعقد مرة واحدة فً نهاٌة الفصل الدرالامتحان النهائً:  (10
هً مجموع درجات أعمال الفصل مضافاً إلٌها درجة الامتحان النهائً لكل الدرجة النهائٌة:  (11

 مقرر وتحسب الدرجة من مائة.
هو وصف للنسبة المئوٌة أو الرمز الأبجدي للدرجة التً حصل علٌها الطالب فً أي التقدٌر:  (12

 مقرر.
علٌها الطالب من مجموع الوحدات هو خارج قسمة مجموع النقاط التً حصل المعدل التراكمً:  (13

 التً درسها منذ التحاقه بالكلٌة على مجموع الوحدات المقررة لتلك المقررات.
هو وصف مستوى التغٌر الذي حدث فً  الجانب العلمً للطالب خلال فترة التقدٌر العام:  (14

 دراسته فً الكلٌة.
ٌشمل المقررات التً درسها هو بٌان ٌوضح سٌر الطالب الدراسً، و: استمارة بٌانات الطالب (15

و الوحدات المتبقٌة التً ٌجب علٌه  فً الفصول الدراسٌة برموزها وأرقامها وعدد وحداتها
 .إنجازها 

 متطلبات الجامعة  (16
 مجموعة المواد الدراسٌة التً تتفق مع أهداف الجامعة وتقرر تدرٌسها لجمٌع طلبتها.

 متطلبات الكلٌة  (17
   الطلاب وتسمى بالمقررات التربوٌة .هً المقررات التً ٌدرسها 
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 الأكادٌمً الإشرافمفهوم 

ا فً النظام التعلٌمً، حٌث ٌعد  الإشرافٌمثل  ًٌ ا ومحور ًٌ الأكادٌمً ركنًا أساس

استجابة موضوعٌة لمواجهة الطالب لمتغٌرات اجتماعٌة وتعلٌمٌة ونفسٌة لٌتواصل 

 مع التعلٌم الجامعً فٌحقق متطلباته فً الإبداع والتمٌز.

مع البٌئة ٌهدف إلى توجٌه الطالب إلى أنسب الطرق لتحقٌق النجاح المنشود والتكٌف 

الجامعٌة، عن طرٌق تزوٌد الطلبة بالمهارات الأكادٌمٌة المتنوعة، التً ترفع من 

تحصٌلهم الدراسً ومناقشة طموحاتهم العلمٌة، كما ٌتضمن أٌضاً توعٌة الطلبة بلوائح 

الأكادٌمً  الإشرافوقوانٌن الجامعة، كل ذلك من خلال خدمات إرشادٌة متنوعة ك

الأكادٌمً  الإشرافٌقوم بها القسم للتعرٌف به. كما ٌساعد  الفردي، والبرامج التً

الطلاب علً بلورة أهدافهم ، واتخاذ القرارات المناسبة المتعلقة بمستقبلهم الأكادٌمً 

 والمهنً ، عن طرٌق الاستفادة القصوى من جمٌع الإمكانٌات والبدائل المتاحة .

هٌل الإجراءات الإدارٌة الأكادٌمً باستمرار على تبسٌط وتس الإشرافوٌعمل 

بهدف تقدٌم أفضل الخدمات وأجودها للطالب فً زمن قٌاسً وفق معاٌٌر الجودة 

 الشاملة التً ٌسعى إلٌها القسم.

 

 الأكادٌمً شرافالأ برنامج

.برامج توجٌه الطلاب المستجدٌن للتعرٌف بنظام الدراسة والاختبارات وتحقٌق 1

 وتعرٌفهم بحقوقهم وواجباتهم. التكٌف اللازم مع الدراسة الجامعٌة،

.برامج إرشادٌة للطلاب المتعثرٌن لمعاونتهم فً تجاوز عثراتهم وتحقٌق النجاح 2

 المنشود، ومساعدتهم فً التغلب على ما ٌواجههم من عقبات ومشكلات.

.برامج إرشادٌة للطلاب المتفوقٌن لمساعدتهم على الاستمرار فً التفوق 3

 رهم من الطلاب.تشجٌعًا لهم وتحفٌزًا لغٌ

.برامج إرشادٌة للطلاب عموما لمساعدتهم فً تحسٌن مستوٌاتهم الدراسٌة  4

 والتحصٌلٌة.
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 الأكادٌمً الإشرافمهارات 

الأكادٌمً  شرفمهارات ٌتمٌز بها المالأكادٌمً ٌحتاج فً تحقٌق أهدافه إلى عدة  شرافالإ

 وأبرزها: شرافومن خلالها ٌمكن تحقٌق أهداف الإ

 القيادج: قيادج الطلاب تروح الفريق الىاحذ وذحقيق الأهذاف. ههارج .1

 

 ههارج الرؼاطف: هشاركح الطلاب وجذاًياً وًفسياً لوشكلاذهن وذطلؼاذهن. .2

 

 ههارج الرخطيط: رسن الخطط الورويسج لكل طالة هي أجل ذحقيق الٌجاح. .3

 

 طلاب.ههارج الرٌظين: ذٌظين الىقد وإدارذه هوا يسهل ػولياخ الرىاصل هغ ال .4

 

 ههارج الاسرواع: حسي الاسرواع للطلاب والإًصاخ إليهن وذقثلهن. .5

 

 ههارج اذخار القراراخ وحل الوشكلاخ: جىدج الاخريار والرفٌي في حل الوشكلاخ. .6

 

 الأكادٌمً فمهام المشر

 .توجٌه الطالب إلى سحب النماذج الخاصة به من منظومة الكلٌة1

 على الأتً: حتوىوحفظها فً ملفه الأكادٌمً  الذي ٌ

 .نتائج الطالباستمارة  أ.

 .قررات الدراسٌةتنزٌل الم ةاستمار ب.

 والمعادلة وإٌقاف القٌد وتغٌٌر التخصص إذا وجدت الإسقاط والإضافةنماذج  ج.

 المشرف الأكادٌمً. من تقرٌرب استمارة بٌانات الطالب مرفقة  د

 الأكادٌمً شرافاجتماع المشرف مع الطالب المتعثر وملء نموذج الإ تقرٌرعن ه.

. اختٌار المقرر: على المشرف الاطلاع على الخطة الدراسٌة للطالب من خلال دلٌل الطالب 2

نجاح الطالب من  المنشور على موقع القسم؛  وذلك  لمساعدته فً اختٌار مقرراته، وعلٌه التؤكد 

فً كل المقررات المطلوبة والمتطلبات السابقة لدراسة كل مقرر، حٌث  مقبولبتقدٌر لا ٌقل عن 

 إنه لن ٌسمح للطالب بتسجٌل مقرر لم ٌنجح فً المتطلب السابق له.

، 12وحذج ولا يٌقص ػي  21هراتؼح ػذد الىحذاخ الوسوىح تها تحيث لا يرجاوز الطالة . 3

 الوطلىب. دج والٌقصاى ػٌذ هخالفحوللوشرف أى يلسم الطالة تالسيا
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.غٌاب الطالب: ٌحتسب الغٌاب من الٌوم الأول فً الدراسة، وٌوجب ذلك أن ٌنبه المشرف  4

الطالب على ضرورة الحضور، وإعلامه بحرمان الطالب من حضور الامتحان النهائً للمقرر حال 

اب % من المحاضرات. وٌعتبر الطالب الذي حرم من دخول الامتحان بسبب الغ25ٌتغٌبه أكثر من 

راسبًا فً المقرر، وعلى المشرف مراجعة ملف الطالبات بالقسم للنظر فً الأعذار القهرٌة لغٌاب 

 الطالب.

 

.ٌقوم المشرف الأكادٌمً بمساعدة الطالب فً اتخاذ قرارته حٌال الإجراءات التالٌة: تغٌٌر 5

بالإسقاط عند مخالفة التدخل مع ضرورة  ،الدراسٌة المقرراتوحذف إضافة إٌقاف القٌد المسار، 

 الطالب للخطة الدراسٌة أو عند تنزٌل مادتٌن متعارضتٌن.

 

 .مساعدة الطالب فً اختٌار المواد الاختٌارٌة التً تناسب مٌوله وقدراته العلمٌة.6

 

.شرح متطلبات التخرج : بحٌث ٌتعٌن على الطالب أن ٌجتاز بنجاح المقررات أو عدد الساعات 7

 -درجة البكالورٌس  كما ٌلً:  المعتمدة للحصول على

 أ.إتمام متطلبات الجامعة الإلزامٌة بنجاح

 متطلبات الكلٌة الإلزامٌة بنجاح.ب.إتمام 

 ج.إتمام متطلبات القسم الإلزامٌة بنجاح.

 وحدة دراسٌة 130وذلك بإنجاز إتمام جمٌع المقررات المطلوبة  د.

؛ لإكمال متطلبات التخرج بما لا خاصة به  .مساعدة الطالب فً إعداد جدول له وخطة دراسٌة8

 ٌتعدى الحد الأقصى من السنوات المسموح.

تقٌٌم الأداء: ٌوضح المشرف الأكادٌمً للطالب أن العبء الدراسً ٌجب أن ٌتناسب مع المعدل . 9

، كما ٌجب التراكمً بحٌث ٌسهل علٌه المضً فً خطته الدراسٌة وٌمنعه من التعثر الدراسً

تدوٌن حالات انقطاع والعقوبات التً وقعت على الطالب ان وجدت فً استمارة  على المشرف

 البٌانات الخاص به

.حل المشكلات: ٌستطٌع المشرف الأكادٌمً مد ٌد العون للطالب فً مواجهة الصعوبات التً 10

، وذلك من خلال تحدٌد أسباب المشكلة واقتراح الحلول كمشرف أكادٌمً  تتعلق بتخصصه

 لها. المناسبة

 

.توجٌه الطالب إلى من ٌستطٌع الرد على استفساراته ومناقشته فً الموضوعات التً لا 11

ٌستطٌع المشرف الإفادة فٌها أكادٌمٌا أو نفسٌا أو اجتماعٌا والإحالة إلى الجهات المعنٌة 

 والمختصة فً الكلٌة.
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 الإلكترونًالأكادٌمً  شرافالإدلٌل 

على عضو هٌئة التدرٌس  دخل ٌحٌث  الإلكترونًبموقع الجامعة  هً خدمة متوفرة 

 خانة الخاصة  فتظهر له ، الكلٌةموقع لالبوابة الإلكترونٌة حسابه الشخصً من 

 الأكادٌمً الإشرافب

 

جدولا ٌحتوي أسماء الطلاب الذٌن ٌقوم ٌظهر لعضو هٌئة التدرٌس  عند الضغط علٌها

المقررات  وخانةٌوجد خانة عرض المقررات طالب وأمام كل اسم اكادٌمٌا  بإرشادهم

 تنزٌلها للطالبالمتاحة 
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سوف تظهر كل المقررات الدراسٌة  التً درسها الطالب عرض ى خانة عند ضغظ عل

 الفصلًو التقدٌر   درجة النهائٌةمع المتسلسلة حسب الفصول الدراسٌة 

مجموع الوحدات التراكمٌة و مجموع  كما تظهر لعضو هٌئة التدرٌس من الاسفل 

بالعربً  و بطاقة  -الوحدات المنجزة و المعدل العام للطالب بالإضافة للكشف الدرجات 

 التقدٌرات

 

 

 عند الضغط على خانة كشف الدرجات لعضو هٌئة التدرٌسٌمكن  و بالتالً

من وسحبها لكل الفصول الدراسٌة  pdfدرجات للطالب بصٌغة  كشف تحمٌل

 خلال الضغظ على خانة أطبع
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بالاضافة  الى التقدٌر وكذلك ٌمكن سحب بطاقة تقدٌرات الطالب التً تحتوي 

معدل الفصلً و الوحدات المنجزة و الالوحدات التراكمٌة  ىعلالعام للطالب 

  وانذار الوحدات ومجموع الإنذاراتوالانذار الفصلً و العام 

 

 الدراسة والامتحاناتنظام 

 التنزٌل و الإسقاط و إضافة المقررات قواعد
 الحد الأعلى و الأدنى لوحدات التسجٌل:

 عند التسجٌل ٌراعى الآتً:

 ( وحدة دراسٌة كحد 21ٌسمح للطالب بالتسجٌل بما لا ٌزٌد عن واحد وعشرٌن )
( وحدة دراسٌة كحد أدنى وٌجوز رفع الحد الأعلى 12أعلى ولا ٌقل عن اثنتً عشرة )

( وحدة دراسٌة بعد موافقة القسم العلمً المختص لمن ٌكون متوسطه 25إلى )
 %، أو فً حالة الفصل الدراسً الأخٌر لتخرج الطالب.75التراكمً أعلى من 

  لظروف استثنائٌة ٌقبلها القسم ٌجوز للطالب التسجٌل فً أقل من الحد الأدنى لأي
محددة بالمادة، وكذلك فصل دراسً و لا ٌحتسب هذا الفصل من ضمن مدة الدراسة ال

ٌجوز للطالب فً الفصل الأخٌر تسجٌل ما تبقى له من وحدات وإن قلت عن الحد 
 الأدنى المسموح به.

 إسقاط المقررات:
ٌجوز للطالب الذي سجل بمقررات ٌزٌد مجموع وحداتها عن الحد الأدنى أن ٌنسحب فٌما زاد 

ف، وإدارة القسم العلمً المختص عن ذلك الحد بشرط أن ٌحصل على موافقة الأستاذ المشر
 على أن ٌتم الإسقاط فً موعد أقصاه أسبوع بعد إجراء الامتحان النصفً الأول.

 إٌقاف القٌد و إعادة الفتح
 وقف القٌد: 

 ٌجوز للطالب وقف قٌده مإقتاً وفق القواعد والإجراءات الآتٌة: ـ

المسجل العام للكلٌة إلى القسم لاعتماده تقدٌم طلب وقف القٌد )وفق النموذج المُعدّ لذلك( من 
من المشرف الأكادٌمً بعد مراجعة وضعه الأكادٌمً، ورئٌس القسم فً مدة تسبق الامتحانات 

 النهائٌة بؤسبوعٌن على الأقل.

 أن ٌرفق بالطلب عُذراً مُسوّغاً لوقف القٌد. .1
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الٌٌن خـلال مدة الحـد الأعلى لوقف القٌد فصلٌٌن دراسٌٌن سواء كانا منفصلٌن أم متت .2
دراسته، أما إذا اضُطر الطالب لوقف قٌده وقد تجاوز الحد الأعلى )أكثر من فصلٌٌن 
دراسٌٌن( فعلٌه أن ٌتقدم بطلب لمسجل الكلٌة مُرفق بعذر مقبول لٌتم الموافقة على 

 وقف القٌد الاستثنائً.
ل الذي ٌلٌه ولا ألٌة وقف القٌد للفصل التالً: لابد أن ٌتقدم الطالب بطلب جدٌد للفص .3

ٌعتمد على طلب وقف القٌد الأول فلابد أن ٌتخذ إجراء وقف القٌد لكل من الفصلٌن 
 على حدة، وإلا ٌعتبر منقطع عن الدراسة.

 فتح القٌد .4
ٌجوز للطالب الذي أوقف قٌده إعادة فتح القٌد بناءً على طلب ٌقدمه لمسجل الكلٌة  .5

ٌل للفصل الذي ٌلً فصل إٌقاف القٌد، وإذا )وفق النموذج المُعدّ لذلك( قبل موعد التنز
لم ٌتقدم الطالب بطلب فتح القٌد بعد انتهاء مدة وقف القٌد ٌعتبر منقطع عن الدراسة، 

 بدون عذر مقبول.
 إنذار الطالب:

   -ٌنذر الطالب فً الحالات التالٌة:

  .ًإذا انقطع عن متابعة دراسته لأي سبب كان  مدة أربعة أسابٌع فً الفصل الدراس 

  .إذا تحصل على تقدٌر عام )ضعٌف( بنهاٌة فصلٌن دراسٌٌن 
 الأنقطاع عن الدراسة

 .ٌفصل الطالب إذا انقطع عن الدراسة دون سبب مشروع مدة فصلٌٌن دراسٌٌن متتالٌٌن 
 فصل دراسً أو لفصلٌن دراسٌٌن كحد أقصى وكان له إذا لم ٌتقدم الطالب للتسجٌل ل

ٌُحسب الانقطاع ضمن المدة  ٌُمكنّه من الدراسة دون أن  عذر ٌقبله مجلس الكلٌة 
الدراسٌة المحددة إن كان الطالب لم ٌوقف قٌده فٌما سبق وبذلك ٌستنفذ الطالب فرص 

الانقطاع فصل واحد  إٌقاف قٌده إن كان الانقطاع فصلٌن، وتبقى له فرصة أخٌرة إذا كان
 فقط.

  ٌُنظر فً مبررات الانقطاع إذا زادت مدة الانقطاع عن التسجٌل على أربع فصول لا 
 دراسٌة لأي سبب كان سواء كانت متتالٌة أو متقطعة.

 عن الدراسة آلٌة التعامل مع الطلبة المنقطعٌن
 أولا: انتقال الطالب من القسم:

قد ٌكون الانقطاع بسبب انتقال الطالب من القسم إلى قسم أخر داخل الكلٌة، أو انتقال الطالب 
من الكلٌة لكلٌة أخرى دون الرجوع للمشرف وإعلامه، فٌتم استلام الملفات من المشرفٌن من 
قبل لجنة الدراسة والامتحانات بالقسم، وحصر أسمائهم فً قائمة خاصة ٌسهل الرجوع إلٌها 

ال تقدّم الطالب مستقبلاً بطلب صورة من كشوفات درجاته للقسم أو الكلٌة المنتقل فً ح
 إلٌهما. 

 ثانٌا: الطلبة المنقطعٌن بدون أعذار أو أسباب:
 ٌنقسم الطلبة المنقطعٌن إلى قسمٌن: 

 فصول دراسٌة. 4انقطاع أقل من  - أ
 فصول دراسٌة. 4انقطاع أكثر من  - ب

 التعامل فً الحالة الأولى: 
ملف الطالب ضمن ملفات المشرف الأكادٌمً وتطلب لجنة الدراسة والامتحانات بالقسم ٌبقى 

منه حصر لأسماء الطلبة المنقطعٌن فً قائمة خاصة مدوناً فٌها عدد الفصول الدراسٌة التً 
 انقطع فٌها عن الدراسة دون أي أسباب )عدم إٌقاف القٌد(.

 التعامل مع الحالة الثانٌة:
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ت من قبل المشرف الأكادٌمً للجنة الدراسة والامتحانات وإعداد قائمة ٌتم تسلٌم الملفا
رها للاحتفاظ بها فً أرشٌف بؤسماء الطلبة والتً بدورها تقوم بتجمٌع كل الملفات وحص

 مالقس
 الفصل من الدراسة فً الكلٌة

  :ٌفصل الطالب من الكلٌة فً الحالات التالٌة 

  .إذا انقضت ضعف المدة المحددة وزٌادة فصلٌن دراسٌٌن 

  .ًإذا انقطع عن الدراسة لمدة فصلٌن دراسٌٌن دون عذر شرع 

   .إذا استنفد الحد الأقصى لمدة الدراسة المقررة 

   إذا ارتكب أحد الأفعال المنصوص علٌها بلائحة الدراسة  والامتحانات وصدر بحقه قررار
 تؤدٌبً ٌقضً بفصله.

 

 الٌة التعامل مع المتعثرٌن

 . حصر الطلاب المتعثرٌن1

الأكادٌمٌٌن بالقسم، بشكل  شرفٌنٌطلب رئٌس القسم من أعضاء هٌئة التدرٌس، ومن الم

دوري، حصر وتحدٌد الطلاب المتعثرٌن، وذلك اعتمادا على نتائج الامتحانات النصفٌة 

 أعضاء هٌئة التدرٌس.ارات ٌجرٌها والنهائٌة وأعمال السنة وغٌرها من اختب

 . الاجتماع بالطلاب المتعثرٌن لشرح البرنامج2

بعد حصر وتحدٌد أعداد وأسماء الطلاب المتعثرٌن، لابد من عقد اجتماع ٌحضره جمٌع 

الطلاب المتعثرٌن بالقسم والمرشدٌن الأكادٌمٌٌن وأعضاء هٌئة التدرٌس، توزع خلال هذا 

 ثرٌن، لمعرفة أسباب الفشل فً التحصٌل العلمً.الاجتماع استبانة خاصة بالطلاب المتع

. ٌقوم الطلاب بملء الآستبٌان فً هذا الاجتماع مع ضرورة ملء كل فقرة من الفقرات الواردة 3

 فٌها.

. مناقشة فقرات الاستبانة بكل شفافٌة بٌن كل طالب وعضو هٌئة التدرٌس المختص )أستاذ  4

 المقرر( .

 ٌان وتحلٌل ما جاء فٌها..بعد التؤكد من نتائج الاستب5

ٌضع كل عضو هٌئة تدرٌس )أستاذ المقرر( برنامجا خاصا لمساعدة الطلاب المتعثرٌن. وٌهدف 

 -هذا البرنامج إلى ما ٌلى:

 تحسٌن العلاقة بٌن الأستاذ والطالب. -أ 
 تحسٌن العلاقة بٌن الطالب وزملاءه من الطلبة والطالبات. -ب 

 المحاضرات. التعرف من الطالب عن أسباب عدم حضوره -ج 

 التعرف من الطالب عن أسباب التؤخٌر فً الوصول إلى الكلٌة. -د 



 

03 

 

حة
صف

ال
1
3

 

وضع برنامج تقوٌة وإعادة تؤهٌل للطالب المتعثر، ساعات خصوصٌة /ساعات  -ه 

 إضافٌة/ وٌتحمل الطالب أو أدارة الكلٌة أتعاب/ مكافآت عضو هٌئة التدرٌس

ٌبٌة للتؤكد من تؤهٌله ضرورة قٌام الطالب بإعداد ورقة عمل وإجراء امتحانات تجر -و 
 لمواصلة التحصٌل العلمً والاستعداد لمنافسة الآخرٌن

 
.تعرض نتائج هذه الاختبارات التجرٌبٌة على رئاسة القسم والمرشد الأكادٌمً لاعتمادها ثم 6

 ترسل إلى لجنة المتعثرٌن بالكلٌة.
 

، بخصوص ) تغٌٌر 501.تنفٌذ وتفعٌل بنود لائحة الدراسة والامتحانات الداخلٌة و لائحة 7
 المسار و الإنذارات و الفصل من الكلٌة( بعد استنفاذ كل الخطوات السابقة.

 

 الٌه التعامل مع المتفوقٌن

 .حصر الطلاب المتفوقٌن1

ذلك اعتمادا على نتائج الامتحانات النصفٌة والنهائٌة وتزكٌة أعضاء هٌئة التدرٌس 

 خصصٌن بجانب التفوق عند الطالب .المت

 ن عن ذلك فً صفحات وموقع القسم.تكرٌمهم فً كل فصل دراسً بالإعلا. 2

 م عند الاحتفالات ونشاطات القسم..تكرٌمه3

 فً لوحة إعلانات الخاصة بالقسم. .نشر أسماء المتفوقٌن4

 تثبٌتها فً لوحة إعلانات الكلٌة..تصمٌم لوحة شرف خاصة بالأوائل و5

وحدات المتاحة فً الفصل الأعلى من ال .السماح للطلاب المتفوقٌن بتنزٌل الحد6

 الدراسً.

.إشراك المتفوقٌن فً مناشط القسم المعارض الفنٌة والمسابقات وورش العمل 7

 مها القسم.والتحضٌر للمإتمرات العلمٌة والاحتفالات التً ٌقٌ

ة .الرفع من كفاءة الطلاب المتفوقٌن وصقل مهاراتهم عن طرٌق إقامة الورش الفن8ٌ

 النقاش فً مجال التخصص.وحلقات 

.توجٌه الطلاب المتفوقٌن لمساعدة زملائهم من المتعثرٌن فً فهم وتحصٌل المقررات 9

العلمٌة. وٌكون ذلك بمنح فرصة التعلٌم داخل القاعات التدرٌسٌة وفً مجموعات 

إلا إذا التواصل الألكترونً، فٌترك لهم الأستاذ حرٌة الرد على أسئلة الطلاب ولا ٌتدخل 

  قتضت الحاجة إلى تدخله.ا
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.منحهم الأولوٌة فً حضور الدورات العلمٌة وورش العمل التً تقٌمها الكلٌة 10

 والجامعة.
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 الملاحق )اصخمارة دليل الطالب(

 : مقرراث أصاصيت إلساميت عامت 
ً
 مخطلباث الجامعت -أولا

 اصم المقرر  رمس المقرر  ث
عذد 

 الوحذاث

هصفي 

 أول 

هصفي 

 ثاوي
 مجموع نهائي

الفصل 

 الذراس ي
 الأصبقياث

1 AR 101 
 1دراصاث قرآهيت 

 )ل غ م(
2 

     

- 

2 AR 102 
 2دراصاث قرآهيت 

 )ل غ م(
2 

     

AR101 

3 AR 103 
) ل غ  1لغت عربيت 

 م(
2 

     

- 

4 AR 104 
) ل غ  2لغت عربيت 

 م(
2 

     

AR103 

5 AR 215 
) ل غ  3لغت عربيت 

 م(
2 

     

AR104 

6 AR 216 
) ل غ  4لغت عربيت 

 م(
2 

     

AR105 

7 CS 100  2 1حاصوب 

     

- 

8 CS 101  2 2حاصوب 

     

CS100 

9 EL100 
) ل  1لغت إهجليزيت 

 غ م(
2 

     

- 

10 EL101 
) ل  2لغت إهجليزيت 

 غ م(
2 

     

EN100 

      20 المجموع
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 الكليتمخطلباث  -ثاهيا: مقرراث جربويت إلساميت خاصت 

 الوحدات اصم المقرر  رمس المقرر  ث
هصفي 

 أول 

هصفي 

 ثاوي
 مجموع نهائي

الفصل 

 الذراس ي
 الأصبقياث

1 EPsy100 2 علم الىفط العام 

     

- 

2 EPsy101 2 أصول التربيت 

     

- 

3 EPsy200  2 علم الىفط التربوي 

     

EPsy101 

4 
EPsy201  طرق الخذريط

 العامت

2 

     

EPsy101 

5 

EPsy203  علم الىفط

 الارجقائي

2 

     

EPsy100 

6 EPsy401 2 صحت هفضيت 

     

EPsy203 

7 EPsy302 2 قياش وجقويم 

     

EPsy202 

8 EPsy303  2 وصائل حعليميت 

     

EPsy203 

9 EPsy202  2 أصط مىاهج 

     

EPsy200 

10 EPsy301 2 طرق بحث 

     

- 

11 

EPsy404 4 جربيت عملي 

     

EPsy302 

EPsy303 

MM400 

 24 المجموع
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: مقرراث جخصصيت إلساميت 
ً
 مخطلباث القضم -جالثا

 ت
رمز 
 المقرر

 اسم المقرر
عدد 

 الوحدات
نصفً 

 أول
نصفً 

 ثانً
 مجموع    نهائً

الفصل 
 الدراسً

 الأسبقٌات

1 ART100 2 جاريخ الفً القذيم           - 

2 ART101 2 1الرصم الحر           - 

3 ART102 2 1أصط جصميم           - 

4 ART103 2 1طباعت ميضوحاث           - 

5 ART104  2 1خسف           - 

6 ART105 2 اشغال هجارة           - 

7 ART106 2 حشريح فني           - 

8 ART200 3 2أصط جصميم           ART 102 

9 ART201  2 1هحت           - 

10 ART202  2 2الرصم الحر           ART 101 

11 ART203  2 1جصوير مائي           ART 202 

12 ART204  3 1وزخرفتجصميم           ART 200 

13 ART205 3 1أشغال فىيت           ART 105 

14 ART206 3 2جصميم وزخرفت           ART 204 

15 ART207 2 فىون الأطفال والمراهقين           - 

16 ART300 3 2طباعت ميضوحاث           ART 103 

17 ART301 3 الرصم الهىذس ي           ART 202 

18 ART302 2 علم الجمال والىقذ الفني           - 

19 ART303  3 2جصوير مائي           ART 203 

20 ART304  جاريخ الفً الوصيط و

 لإصلامي

2           ART 100 

21 ART305 2  3طباعت ميضوحاث           ART 300 

22 ART306  2 جذريط الفىون  ق طر           ART 201 

23 ART307 3 1جصميم إعلاوي           ART 206 

24 ART310 2 جطبيقاث جذريضيت           ART 306 

25 ART400 3 2اشغال فىيت           ART 205 

26 ART401 3 1جصوير زيتي           ART 303 

27 ART402 2 جاريخ فً عصر النهضت           ART 304 

28 ART403 2 خط عربي           - 

29 ART404 3 2جصوير زيتي           ART 401 

30 ART405 4 مشروع الخخرج            

       33 المجموع
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 مخطلباث القضم -رابعا ً: مقرراث اخخياريت 

  الوحذة 13يخخار الطالب 

 اسم المقرر رمز المقرر ت
عدد 

 الوحدات
نصفً 

 أول
نصفً 

 ثانً
 مجموع    نهائً

الفصل 
 الدراسً

 الأسبقٌات

1 
ART406E 3 2جصميم إعلاوي 

          

ART307 

2 
ART308E 2 2الىقذ الفني 

          

ART302 

3 
ART208E  3 2خسف 

          

ART104 

4 
ART209E 3 أشغال المعادن 

          

- 

5 
ART309E  3 2هحت 

          

ART201 

6 
ART407E 3 4طباعت ميضوحاث 

          

ART305 

7 
ART408E 3 الرصم بالحاصوب 

          

CS101 

8 

ST100 2 مبادئ الاحصاء 

          

- 


